RCA-Abraham Lincoln.

COOPERATIVA DE SERVICIOS EDUCACIONALES ABRAHAM LINCOLN LTDA. N°18.

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

TITULO | : DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

TITULO Il :

Capitulo I :

Subcapitulo I :

Subcapitulo Il :

Articulo 1.-
Articulo 2.-
Articulo 3.-
Articulo 4.-

Alcances.

Definiciones.

Principios que rigen las Adquisiciones y Contrataciones.
Expediente.

DE LOS PROCESOS DE SELECCION

De la Programacién de los Procesos de Seleccidon

Articulo 5.-
Articulo 6.-
Articulo 7.-
Articulo 8.-
Articulo 9.-
Articulo 10.-

Articulo 11.-
Articulo 12.-
Articulo 13.-

Del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones

Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.

Formulacién del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.
Contenido Minimo del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.
Aprobacién del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.
Adquisiciones y Contrataciones No Incluidas en el Plan Anual.
Evaluacion del Cumplimiento del Plan Anual.

Del Registro de Procesos de Seleccion

Registro de Procesos y Contratos.
Libro de Actas de Procesos de Seleccion.
Registros de Proveedores.

Capitulo 11 : De las Normas Aplicables a todo Proceso de Seleccion

Subcapitulo I :

Subcapitulo 11 :

Articulo 14.-
Articulo 15.-
Articulo 16.-
Articulo 17.-
Articulo 18.-
Articulo 19.-
Articulo 20.-
Articulo 21.-
Articulo 22.-
Articulo 23.-
Articulo 24.-

Articulo 25.-

De las Generalidades

Clasificacion de los Procesos de Seleccion.
Determinacion del Proceso de Seleccion.
Procesos de Seleccién seguin Relacién de Items.
Inicio y Culminacién de los Procesos de Seleccion.
Declaraciones Juradas.

Prérrogas y Postergaciones.

Cancelacion del Proceso de Seleccion.

De los Gastos.

Medios Electrénicos de Comunicacion.
Consentimiento de la Buena Pro.

Nulidad de Oficio.

Del Valor Referencial

Valor Referencial.

Péagina 1 de 49



RCA-Abraham Lincoln.

Articulo 26.- Antigliedad del Valor Referencial.
Articulo 27.- Prohibicion de Fraccionamiento.

Subcapitulo 111 : Del Comité Especial

Articulo 28.- De los Comités Especiales.

Articulo 29.- Competencia del Comité Especial.

Articulo 30.- Designacion del Comité Especial.

Articulo 31.- Conformacion del Comité Especial.

Articulo 32.- Retribucién Econémica para los Miembros del Comité Especial.
Articulo 33.- Contratacion de Expertos Independientes.
Articulo 34.- Procesos de Seleccion a cargo de Terceros.
Articulo 35.- Formalizacién del Comité Especial.

Articulo 36.- Quérum y Acuerdos.

Articulo 37.- Responsabilidad del Comité Especial.
Articulo 38.- Cese de las Funciones del Comité Especial.

Subcapitulo IV : De las Bases

Articulo 39.- Caracteristicas y/o Especificaciones de los bienes, servicios y ejecucion de obras
que se deben consignar en las Bases.

Articulo 40.- Contenido de las Bases.

Articulo 41.- Aprobacién de las Bases.

Articulo 42.- Precisiones y Restricciones de las Especificaciones Técnicas.

Articulo 43.- Moneda.

Articulo 44.- De los Sistemas de Adquisiciones y Contrataciones.

Articulo 45.- Venta de Bases.

Articulo 46.- Costo de las Bases.

Subcapitulo V : De las Etapas del Proceso de Seleccion

Articulo 47.- Etapas del Proceso.

Articulo 48.- Requisitos del Proceso.

Articulo 49.- Convocatoria.

Articulo 50.- Requisitos para ser Postor.

Articulo 51.- Impedimentos para ser Postor y/o Contratista.

Articulo 52.- Prohibicion de Practicas Restrictivas.

Articulo 53.- Formulacion de Consultas.

Articulo 54.- Observaciones a las Bases.

Articulo 55.- Plazos de Procesos.

Articulo 56.- Interpretacion de las Bases.

Articulo 57.- Presentacion de Documentos.

Articulo 58.- Forma de Presentacion y Alcances de las Propuestas.
Articulo 59.- Contenido de la Declaracion Jurada.

Articulo 60.- Formalidad de los Actos de Presentacion de Propuestas.
Articulo 61.- Requisitos para la Oferta Econémica de los Postores.
Articulo 62.- Acreditacion de Representantes.

Articulo 63.- Presentacion de Propuestas, Apertura de Sobres y Evaluacion.

Subcapitulo V1 : Del Contenido de los Sobres

Articulo 64.- Contenido de los Sobres.

Péagina 2 de 49



RCA-Abraham Lincoln.

Subcapitulo VII: De la Evaluacién de las Propuestas

Articulo 65.- Método de Evaluacién de Propuestas.
Articulo 66.- Célculo del Costo Total.
Articulo 67.- Evaluacién de Propuestas.

Subcapitulo VIII: Del Otorgamiento de la Buena Pro
Articulo 68.- Acto de Otorgamiento de la Buena Pro.
Articulo 69.- Caso Especial de la Distribucion de la Buena Pro.
Articulo 70.- Solucién en Caso de Empate.

Capitulo Il : De las Adjudicaciones Directas

Subcapitulo I : Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

Articulo 71.- Bases.

Articulo 72.- Convocatoria.

Articulo 73.- Presentacién de Propuestas.

Articulo 74.- Evaluacién de Propuestas.

Articulo 75.- Proceso de Seleccion Desierto.

Articulo 76.- Noatificacion de la Buena Pro.

Articulo 77.- Adquisiciones y Contrataciones con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo y
Fondo Fijo para Caja Chica.

Subcapitulo 11 : Adquisiciones y Contrataciones por Exoneracién de Procesos

Articulo 78.- Exoneracion de Licitacion, Concurso o Adjudicacion.
Articulo 79.- Formalidades de los Procedimientos No Sujetos a Licitacion, Concurso o
Adjudicacion.
Capitulo IV : De las Exoneraciones de los Procesos de Seleccién

Articulo 80.- Servicios Publicos.

Articulo 81.- Situacion de Urgencia.

Articulo 82.- Situacidon de Emergencia.

Articulo 83.- Servicios Personalisimos.

Articulo 84.- Informe Técnico-Legal previo en Caso de Exoneraciones.

TITULO lll : DE LAS NORMAS DE CONTRATACION Y EJECUCION DE CONTRATOS
Capitulo | : Disposiciones Generales de Contratacién

Articulo 85.- Del Contrato.

Articulo 86.- Partes Integrantes del Contrato.

Articulo 87.- Clausulas Obligatorias en los Contratos de Adquisicion y Contratacion.

Articulo 88.- Suscripcion del Contrato.

Articulo 89.- Cédmputo del Plazo de Duracién del Contrato y Prorrogas.
Capitulo Il : De las Garantias

Articulo 90.- Requisitos de las Garantias.

Articulo 91.- Garantia de Fiel Cumplimiento.

Articulo 92.- Ejecucién de Garantias.

Capitulo Il : Responsabilidades Especiales en la Ejecucién de Contratos

Articulo 93.- Fallas o Defectos Percibidos por el Contratista.

Péagina 3 de 49



RCA-Abraham Lincoln.

Articulo 94.- Responsabilidad de la Cooperativa.
Articulo 95.- Obtencion de las Licencias, Autorizaciones y Permisos.
Articulo 96.- Responsabilidades por Tributos y otras obligaciones del Contratista.

Capitulo IV : Adelantos y Pagos

Articulo 97.- Clases de Adelantos.
Articulo 98.- Garantia por Adelantos.
Articulo 99.- Entrega de Adelantos.
Articulo 100.-Amortizacion de Adelantos.
Articulo 101.-Pagos.

Articulo 102.-Plazos para los Pagos.

Capitulo V : Adicionales, Reducciones y Ampliaciones

Articulo 103.-Adicionales y Ampliaciones.
Articulo 104.-Ampliacién del Plazo Contractual.

Capitulo VI : Culminacién de la Ejecuciéon Contractual

Articulo 105.-Recepcion y Conformidad de Bienes y Servicios.

Articulo 106.-Certificado de Prestacion.

Articulo 107.-Liquidacion del Contrato.

Articulo 108.-Efectos de la Liquidacion del Contrato.

Articulo 109.-Ampliacién Contractual por Adquisiciones y Contrataciones Complementarias.

Capitulo VII : Incumplimiento del Contrato y Penalidades

Articulo 110.-Penalidad por Mora en la Ejecucién de la Prestacion.
Articulo 111.-Causales de Resolucién por Causas Imputables al Contratista.
Articulo 112.-Resolucion del Contrato.

Capitulo VIII : Disposiciones Especificas para la Ejecuciéon de Obras

Articulo 113.-Cémputo del Plazo de Duracioén de los Contratos de Obras y Plazos de Ejecucion.
Articulo 114.-Residente de la Obra.

Articulo 115.-Inspector o Supervisor de Obras.

Articulo 116.-Funciones del Inspector o del Supervisor de Obra.

Articulo 117.-Cuaderno de Obra.

Articulo 118.-Anotacion de Ocurrencias.

Articulo 119.-Consultas sobre Ocurrencias en la Obra.

Articulo 120.-Valorizaciones y Metrados.

Articulo 121.-Discrepancias respecto de Valorizaciones o Metrados.
Articulo 122.-Ampliacion de Plazo por Causas Ajenas al Contratista.
Articulo 123.-Efectos de la Modificacién del Plazo Contractual en Obras.
Articulo 124.-Entrega de Materiales por la Cooperativa.

Articulo 125.-Demoras Injustificadas en la Ejecucion de la Obra.
Articulo 126.-Obras Adicionales.

Articulo 127.-Obras adicionales mayores al quince por ciento.

Articulo 128.-Intervencion Econdmica de la Obra.

Articulo 129.-Efectos de la Resolucion del Contrato de Obra.

Articulo 130.-Recepcion de Obra.

Articulo 131.-Liquidacion del Contrato de Obra.

Articulo 132.-Declaratoria de Fabrica.

TITULO IV : DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Capitulo | : Solucion de controversias en la ejecucién contractual.

Péagina 4 de 49



RCA-Abraham Lincoln.

Subcapitulo I : Conciliacion.

Articulo 133.-Aplicacién de la conciliacién.

Subcapitulo I1 : Arbitraje.

Articulo 134.-Aplicacién del arbitraje.

Articulo 135.-Clausula arbitral.

Articulo 136.-Clausula general de arbitraje.

Articulo 137.-Independencia de la jurisdiccion arbitral.
Articulo 138.-Solicitud de arbitraje.

Articulo 139.-Respuesta a la solicitud de arbitraje.

DE LAS DISPOSICIONES FINALES.

Péagina 5 de 49



RCA-Abraham Lincoln.

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

TITULO | : DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Alcances.

El presente Reglamento establece las normas que debe observar la Cooperativa, dentro de criterios de
racionalidad y transparencia, en los procesos de contrataciones y adquisiciones de bienes, servicios u obras
y regula las obligaciones y derechos que se derivan de los mismos.

Dichos procesos comprenden todos los contratos que estén destinados a obtener bienes, servicios u
obras necesarios para el cumplimiento de las funciones de la Cooperativa.

Articulo 2.- Definiciones.
Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Adquiriente de Bases: EIl proveedor que puede participar en el proceso de seleccion hasta la
presentacion de propuestas, por haber adquirido las Bases 0, en su caso, haberlas recibido.

Adquisicién: La accién orientada a obtener la propiedad o cualquiera de sus atributos sobre un
bien.

Bases: Los documentos que contienen los aspectos administrativos, las especificaciones técnicas
y los términos de referencia o expediente técnico, segun corresponda, que con el conjunto de
condiciones, procedimientos establecidos por la Cooperativa y, cuando corresponda, la proforma del
contrato, rigen un proceso de seleccién especifico en el marco del presente Reglamento.

Bases integradas: Las Bases definitivas del proceso de seleccién, como resultado de la
formulacion y absolucion de consultas y/u observaciones, o, luego de transcurridos los plazos para
dichas etapas, sin que los adquirientes las hayan formulado.

Bienes: Objetos o cosas que requiere la Cooperativa para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

Calendario valorizado de avance: El documento en el que consta la programacion valorizada de
la ejecucién de la obra objeto de la prestacién, por periodos determinados en las Bases o en el contrato.

Calendario del proceso de seleccién: El documento elaborado por la Cooperativa que convoca a
un proceso de seleccion, en el cual se fijan los plazos para cada una de sus etapas.

Consorcio: El contrato asociativo por el cual dos (2) o mas personas se asocian, con el criterio de
complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para participar en un proceso de seleccién vy,
eventualmente, contratar con la Cooperativa.

Consulta sobre las Bases: La solicitud de aclaracion formulada por los adquirientes de Bases,
respecto al alcance y/o contenido de cualquier aspecto de ellas.

Consultor: El contratista que presta servicios profesionales en la elaboracion de estudios y
proyectos y en la supervisidn y gerencia de obras; en la inspeccion de fabrica, peritajes y puesta en
servicio de obras; equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de
prefactibilidad y de factibilidad técnica, econdémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucidn de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia,
especificaciones técnicas y Bases de distintos procesos de seleccion, entre otros.

Contratacién: Es el acuerdo para regular, modificar o extinguir una relacion juridica dentro de los
alcances del presente Reglamento.

Contrato actualizado: El contrato original afectado por las variaciones realizadas por los reajustes,
prestaciones adicionales, reduccién de prestaciones, o por ampliacion o reduccion del plazo.

Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Cooperativa, de conformidad con las
disposiciones del presente Reglamento.

Costo Final: El monto total desembolsado por concepto de las prestaciones ejecutadas al término
del contrato.

Costo Total: La suma de los puntajes obtenidos en la evaluacion técnica y econémica de la
propuesta de cada postor.

Cuaderno de Obra: El documento que podra ser legalizado a criterio del Comité Especial o de no
existir éste, por el Consejo de Administracion; debidamente foliado, se abre al inicio de toda obra y en el
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

gue el inspector o supervisor y el residente anotan las ocurrencias, drdenes, consultas y las respuestas
a las consultas.

Error subsanable: Es el que incide sobre aspectos accidentales, accesorios o formales, siendo
susceptible de rectificarse dentro de un cierto plazo a partir de su constatacion.

Especificaciones Técnicas: Descripciones, elaboradas por la Cooperativa, de las caracteristicas
fundamentales de las obras, consultorias, servicios, bienes o suministros a ejecutar, contratar o adquirir,
respectivamente.

Estandarizacion: El proceso de racionalizacién consistente en ajustar a un determinado tipo o
modelo los bienes o servicios a adquirir o contratar, en atencion a los equipamientos preexistentes.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto, Valor Referencial,
andlisis de precios y de manera optativa férmulas polinémicas. Si el caso lo requiere, estudio de suelos,
de impacto ambiental u otros complementarios.

Factor de relacion: El cociente resultante de dividir el monto del contrato de la obra entre el monto
del Valor Referencial.

Incumplimiento: La ejecucién incompleta, tardia o defectuosa de las prestaciones de bienes,
servicios u obras consideradas en los requerimientos, especificaciones técnicas, términos de referencia,
expediente técnico y/o contrato, segun sea el caso. Puede ser parcial o total, leve o grave, culposo o
doloso.

Limites minimos y maximos de actuacion: Las personas que representan a la Cooperativa y que
participan en las diversas etapas de seleccion y ejecucidon contractual, tienen un margen de
discrecionalidad a ejercerse racionalmente de modo que la Cooperativa obtenga lo mas conveniente en
términos de costo y calidad. En consecuencia dichas personas utilizaran esa discrecionalidad aplicando
calificaciones y criterios objetivos y prescindirdn de fijar requisitos excesivos y/o factores de evaluacion
incongruentes o exorbitantes, sino sélo aquellos que sean acordes con la naturaleza de lo que se va
adquirir o contratar.

Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de prestaciones
consistentes en la entrega de bienes, servicios 0 ejecucion de obras sujetos a cronogramas y
calendarios contenidos en las Bases y/o contratos.

Obra: Construccion, reconstruccion, remodelacion, demolicion, renovacion y habilitacion de bienes
inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, pistas, puentes, entre
otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Obra similar: Obra de naturaleza semejante a la que se desea contratar, independientemente de
su magnitud y fecha de ejecucion.

Observacién a las Bases: El cuestionamiento que los adquirientes de Bases formulan respecto de
cualquier extremo de ellas, por infraccion de las condiciones minimas que deben contener o trasgresion
de las disposiciones del presente Reglamento.

Postor: La persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un proceso de
seleccion desde el momento en que presenta su propuesta.

Prestacién: La ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion o adquisicion se regula en el presente Reglamento.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios o ejecuta
obras.

Proforma de contrato: El proyecto del contrato a suscribirse entre la Cooperativa y el postor
ganador de la Buena Pro.

Proyectista: El consultor que ha elaborado los estudios o la informacién técnica del objeto del
proceso de seleccion.

Servicio: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica, para atender una
necesidad de la Cooperativa, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminadas las
prestaciones del contratista.

Suministro: La entrega perioddica o de tracto sucesivo de hienes requeridos por la Cooperativa
para el desarrollo de sus actividades.

Términos de referencia: Descripcion, elaborada por la Cooperativa, de las caracteristicas
técnicas, alcance y documentos a producirse en la prestacion de servicios de consultoria.

Trabajo similar: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se desea contratar,
independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion, aplicable en los casos de servicios en
general y de consultoria.

Consejo de Administracion: Consejo de Administracion de la Cooperativa.
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38.
39.
40.
41.

Consejo de Vigilancia: Consejo de Vigilancia de la Cooperativa.
Comité Electoral: Comité Electoral de la Cooperativa.

Gerente: Gerente de la Cooperativa.

Direccién: Director del Colegio de la Cooperativa.

Articulo 3.- Principios que rigen las Adquisiciones y Contrataciones.
Los procesos de seleccion y la ejecucion de los contratos que de ellos se deriven se sustentan en los
siguientes principios:

1.

2.

Principio de Moralidad: Los actos referidos a las adquisiciones y contrataciones deben
caracterizarse por la honradez, veracidad, intangibilidad, justicia y probidad.

Principio de Libre Competencia: El fomento de la mas amplia y objetiva e imparcial concurrencia,
pluralidad y participacion de postores potenciales.

. Principio de Imparcialidad: Las decisiones o acuerdos, se adoptaran en estricta aplicacién de este

Reglamento, asi como en atencién a criterios técnicos que permitan objetividad en el tratamiento a
los postores y contratistas.

. Principio de Eficiencia: Los bienes, servicios o ejecucion de obras que se adquieran o contraten

deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucién y/o entrega y deberan efectuarse en
las mejores condiciones para su uso final.

. Principio de Transparencia: Toda adquisicion o contratacion debera realizarse sobre la base de

criterios y calificaciones objetivas, sustentadas, accesibles a los postores, quienes tendran acceso,
durante el proceso de seleccion, al igual que los socios que lo soliciten, a la documentacién de las
adquisiciones y contrataciones, salvo la documentacion que el Consejo de Administracion considere
reservada.

. Principio de Economia: En toda adquisicién o contratacidn se aplicaran los criterios de simplicidad,

austeridad, concentracién y ahorro en el uso de los recursos, en las etapas de los procesos de
seleccion y en los acuerdos y resoluciones recaidos sobre ellos, debiéndose evitar en las Bases y en
los contratos exigencias y formalidades costosas e innecesarias.

. Principio de Vigencia Tecnoldgica: Los bienes, servicios o ejecucién de obras deben reunir las

condiciones de calidad y modernidad tecnoldgica necesarias para cumplir con efectividad los fines
para los que son requeridos, desde el mismo momento en que son adquiridos o contratados, y por un
determinado y previsible tiempo de duracion, con posibilidad de adecuarse, integrarse y
repotenciarse, si fuera el caso, con los avances cientificos y tecnolégicos.

. Principio de Trato Justo e Igualitario: Todo postor de bienes, servicios o ejecucion de obras debe

tener participacion y acceso para contratar con la Cooperativa en condiciones semejantes a las de
los demas, estando prohibida la existencia de privilegios, ventajas o prerrogativas.

Articulo 4.- Expediente.

La Gerencia se encargara que la Cooperativa lleve un expediente de todas las actuaciones del
proceso de contratacion o adquisicidn desde la decision para contratar o adquirir hasta su
liquidacion.

TITULO Il : DE LOS PROCESOS DE SELECCION
Capitulo | : De la Programacion de los Procesos de Seleccién

Subcapitulo | : Del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones

Articulo 5.- Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones.
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La Cooperativa elaborara un Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones. Dicho plan debe prever los
bienes, servicios en general, de consultoria y ejecucién de obras, todos ellos con el monto del presupuesto
requerido para tales fines. El Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones sera aprobado por el Consejo
de Administracion a propuesta de la Gerencia.

Articulo 6.- Formulacion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.

Para la formulacion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, cada una de las areas
administrativas y educativas de la Cooperativa presentara a la Gerencia, a mas tardar el Gltimo dia
habil del mes de Octubre, sus necesidades de bienes, servicios en general, consultoria y ejecucion
de obras, en funcién de sus respectivas metas, sefialando el proposito de las mismas, el valor
referencial, la programacion mensual de los desembolsos y una descripcion genérica de las
especificaciones técnicas. Los requerimientos de las areas educativas, deberan contar con la
autorizacion de la Direccion, quien lo canalizara hacia la Gerencia.

Este mismo plazo rige para los Comités o Comisiones designados segun el mandato de la Asamblea
General o del Consejo de Administracion.

La Gerencia se haréa cargo de la valorizacion y evaluacion de los requerimientos presentados por cada area,
Comités o Comisiones, formulando el Plan Anual que sera presentado al Consejo de Administracion, dentro
de los primeros quince dias calendario del mes de Noviembre.

Las adquisiciones y contrataciones que por su naturaleza sean definidos como Proyectos de
Inversion por el Consejo de Administracion, iran en un rubro aparte; debiéndose brindar
informacion completa de ellos a los socios, previamente a la realizacion de la Asamblea General
donde se tratara su aprobacion. Queda entonces plenamente establecido, que la incorporacién de los
Proyectos de Inversion al Plan Anual es potestad de la Asamblea.

Articulo 7.- Contenido Minimo del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.
El Plan Anual contendra, por lo menos, la siguiente informacion:

a) Las licitaciones, concursos Yy adjudicaciones que se realizaran en el afio fiscal.
Opcionalmente, podré incluirse informacién relativa a las compras de menor cuantia. El
objeto de la contratacidn o adquisicion.

b) La sintesis de las especificaciones técnicas de los bienes, servicios u obras a adquirir o
contratar.

c) El valor estimado de los bienes, servicios u obras a adquirir o contratar.

d) La fuente de financiamiento.

e) Las fechas probables de las convocatorias de los procesos de seleccion planificados.

Articulo 8.- Aprobacion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.
La aprobacion del Plan Anual se sujetara a las siguientes reglas:

1. El Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones sera aprobado por el Consejo de
Administracion como parte integrante del presupuesto de la Cooperativa a méas tardar el Gltimo dia
del mes de diciembre . Los Proyectos de Inversion que se incorporaran al Plan Anual seran
aprobados por la Asamblea General de Socios.
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2. El Plan Anual aprobado estara a disposicion de los socios e interesados en la oficina de la
Gerencia y en la pagina Web de la Cooperativa a mas tardar dentro de los cinco primeros dias
habiles del mes de enero, pudiendo ser adquirido por cualquier interesado al precio de costo de
reproduccion.

3. Con el Plan Anual aprobado se efectuaran los procesos de seleccion previstos para el
periodo.
4, El Plan Anual podra ser modificado por el Consejo de Administracion de conformidad con

la asignacidn presupuestal en caso de reprogramaciones de metas propuestas. Los socios deberan
ser comunicados de esta decision dentro de los siete (7) dias habiles siguientes pudiendo
utilizarse para tal efecto la pagina Web de la Cooperativa.

Articulo 9.- Adquisiciones y Contrataciones no incluidas en el Plan Anual.

Las licitaciones, concursos y adjudicaciones no contenidos en el Plan Anual deberan ser aprobados por el
Consejo de Administracion, para su inclusion en el mismo. Los socios deberan ser comunicados de esta
decisién que debe incluir los fundamentos que la respaldan, dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes pudiendo utilizarse para tal efecto la pdgina Web de la Cooperativa.

Articulo 10.- Evaluacién del Cumplimiento del Plan Anual.

Trimestralmente, la Gerencia presentara al Consejo de Administracién un informe de la ejecucion del Plan
Anual, al mismo tiempo que al Consejo de Vigilancia, en el que se dara cuenta de la ejecucion real de lo
planeado y de las adquisiciones o contrataciones extraordinarias que se efectuaron. El Consejo de
Vigilancia en cumplimiento de sus funciones, podra solicitar esta informacidon cuando lo considere
pertinente.

Anualmente y cuando se requiera de acuerdo a los Estatutos de la Cooperativa, el Consejo de
Administracion presentara el mismo informe a la Asamblea General de Socios, para la evaluacion
de la Gestion de la Cooperativa y de los directivos y servidores responsables.

Subcapitulo Il : Del Registro de Procesos de Seleccién

Articulo 11.- Registro de Procesos y Contratos.
La Gerencia obligatoriamente llevara un registro de los procesos de Licitacion, Concurso, y Adjudicacién
directa, asi como de los contratos derivados de éstos.

Dicho registro contendra la relacion resumida de los procesos de seleccion realizados durante cada
afio y debera consignar como minimo:

a) Numero del proceso de seleccion;
b) Objeto del proceso;

c¢) Valor Referencial;

d) Nombre del contratista;

e) Monto del contrato;
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f) Valorizaciones aprobadas de ser el caso;

g) Plazo contractual y plazo efectivo de ejecucion;

h) Penalidades y sanciones consentidas o resueltas definitivamente;
i) Costo final.

Articulo 12.- Libro de Actas de Procesos de Seleccidn.

La Gerencia contara con un libro de actas de licitaciones, concursos y adjudicaciones, o con un libro de
actas por cada tipo de proceso de seleccion, debidamente legalizado, el mismo que podra ser llevado en
hojas mecanizadas.

Articulo 13.- Registros de Proveedores.

La Cooperativa no llevar un Registro de Proveedores. Sélo mantendré un listado interno de
proveedores, consistente en una base de datos que contenga la relacion de aquellos. La
incorporacion en este listado no sera requisito para la participacion en los procesos de seleccion que
se convoquen.

Capitulo Il : De las Normas Aplicables atodo Proceso de Seleccion
Subcapitulo | : De las Generalidades

Articulo 14.- Clasificacion de los Procesos de Seleccion.

La denominacion de la moneda en ddlares americanos es referencial. EI monto real se expresara en
moneda nacional con el Tipo de Cambio Bancario de valor venta, vigente al momento de la
aprobacién del Plan Anual por parte del Consejo de Administracion y de los Proyectos de Inversion
por parte de la Asamblea.

Los procesos de seleccion son los siguientes:

1. Licitacion, que se convoca para la adquisicion de bienes y suministros, asi como para la
contratacion de obras, iguales 0 mayores al valor de USD 30,000.00 (treinta mil y 00/100 dolares
americanos). El Consejo de Administracion comunicara a los socios por lo menos con tres (3) dias
calendario de anticipacion a su difusion publica, debiendo utilizar la pagina Web de la Cooperativa.
El uso de otros medios de comunicacion para este fin es opcional. El proceso sera llevado por el
Comité Especial en la forma prevista en este reglamento.

2. Concurso, que se convoca para la adquisicion de bienes y suministros o para la contratacion
de obras, asi como para la contratacion de servicios en general, de servicios de consultoria o de
arrendamiento de bienes, cuyo monto sea menor a lo estipulado para una Licitacién y que superen
los USD 3,000.00 (tres mil y 00/100 dolares americanos) . EI Consejo de Administracion
comunicard a los socios por lo menos con tres (3) dias calendario de anticipacion a su difusion
publica, debiendo utilizar la pagina Web de la Cooperativa. El uso de otros medios de
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comunicacion para este fin es opcional. EIl proceso sera llevado por la Gerencia con la
aprobacion en todas sus etapas del Consejo de Administracion. De manera optativay a
criterio del Consejo de Administracion podra designarse un Comité Especial.

3. Adjudicacion Directa, que se convoca para la adquisicion, suministro o arrendamiento de
bienes o para la contratacién de servicios en general, de servicios de consultoria y de ejecucion de
obras, iguales 0 menores a USD 3,000.00 (tres mil y 00/100 ddlares americanos). El Consejo de
Administracion comunicard a los socios por lo menos cada dos meses de los procesos adjudicados
bajo esta modalidad, debiendo utilizar la pagina Web de la Cooperativa. El uso de otros medios de
comunicacion para este fin es opcional. El proceso sera llevado por la Gerencia en la forma
prevista en el presente reglamento.

La Adjudicacion se convoca cuando;

a) El monto de la adquisicién o contratacién se encuentra entre los limites establecidos.
b) Una Licitaciéon o Concurso ha sido declarado desierto en dos (2) oportunidades.

La Adjudicacion Directa requiere de difusion previa a los socios a través de la pagina Web de la
Cooperativa por lo menos con cinco (5) dias calendario de anticipacién a su difusion publica
cuando se produzca la causal descrita en el inciso 3.b) del presente Articulo. Se efectla por
invitacion, debiéndose convocar a por 1o menos tres (3) proveedores, evitando invitar a los mismos
proveedores dos veces consecutivas a excepcion del ganador de la Adjudicacion inmediata anterior.
Por excepcion, el Consejo de Administracion mediante acuerdo debidamente fundamentado, podra
exonerar al proceso de seleccion del requisito establecido, siempre que no sea posible contar con un
minimo de tres (3) proveedores.

En adjudicaciones directas, el contrato puede formalizarse mediante orden de compra o de servicio,
salvo los contratos de obras y consultoria de obras

La Adjudicacion directa se realiza cuando:

a) El monto de la adquisicién o contratacién se encuentra entre los limites establecidos.
b) Cuando se requiere contratar expertos independientes para que asesoren al Consejo de
Administracién o al Comité Especial.

La Adjudicacion directa seréa justificada por el Gerente, sefialando el origen del requerimiento. Se
requerira la propuesta de al menos dos proveedores distintos, salvo excepciones debidamente
fundamentadas por el Consejo de Administracion para el caso de la contratacion de expertos
independientes.
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Todos los procesos de seleccion descritos, pondran en practica los principios que rigen las
Adquisiciones y Contrataciones mencionados en el Articulo 3 del presente Reglamento.

Articulo 15.- Determinacién del Proceso de Seleccién.
Para determinar el tipo de proceso que corresponda, se considerara lo siguiente:
a) El monto anual presupuestado para el bien o servicio a contratar.
b) La suma de los montos anuales de todos los items que sirvan para el mismo fin.

Articulo 16.- Procesos de Seleccidn segun Relacion de ltems.

Mediante el Proceso de Seleccion segun Relacion de Items, se puede convocar en un solo proceso la
adquisicién o contratacidn de bienes, servicios o ejecucién de obras distintos pero vinculados entre si. Para
proceder a su convocatoria, se debera tener en cuenta la viabilidad econdmica, técnica ylo administrativa de
la vinculacion.

Cada uno de los items constituye un proceso menor dentro del proceso de seleccién principal. A ellos les
seran aplicables las reglas correspondientes al proceso principal, con las excepciones previstas en el
presente Reglamento, respetandose la naturaleza del objeto de cada item.

En el caso de declaracion de desierto de uno o varios items, el proceso de seleccién que corresponde para
la segunda convocatoria se determinara de acuerdo al valor referencial obtenido de la sumatoria de los
mismos.

Articulo 17.- Inicio y Culminacién de los Procesos de Seleccion.

Los procesos de seleccion se inician con la convocatoria y culminan con la suscripcion del contrato
respectivo, el perfeccionamiento de éste, cuando se cancela el proceso o cuando se deja sin efecto el
otorgamiento de la Buena Pro en los casos previstos en este Reglamento.

Articulo 18.- Declaraciones Juradas.

Las declaraciones juradas que se formulen a los efectos de los procesos de seleccion se presentan en hoja
simple, sin que sea necesaria certificacién notarial. Son responsables de su contenido las personas
naturales o los representantes de las personas juridicas que las suscriban. La verificacion de la informacion
del postor ganador es responsabilidad del Gerente.

Articulo 19.- Prérrogas y Postergaciones.

La prorroga o postergacion de las etapas de un proceso de seleccion se determina por acuerdo del Comité
Especial, el cual lo comunicara en forma oportuna a la Gerencia y a todos los adquirientes de Bases 0 a
todos los postores, segun corresponda, salvo en los casos que el presente Reglamento disponga lo
contrario.

Articulo 20.- Cancelacion del Proceso de Seleccion.

En cualquier estado del proceso de seleccion, hasta antes de la adjudicacion, la Cooperativa, a través del
Consejo de Administracion podra cancelarlo, por razones de fuerza mayor o caso fortuito, cuando
desaparezca la necesidad de contratar o adquirir 0 cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto
asignado tenga que destinarse a otros propdésitos de emergencia declarados expresamente; bajo su
exclusiva responsabilidad. En ese caso, la Cooperativa reintegrara el costo de las bases a quienes los
hayan adquirido.

Cuando el Consejo de Administracion decida cancelar un proceso de seleccion, a propuesta de la
Gerencia o del Comité Especial responsable del proceso por causal debidamente motivada, debera
comunicar su decisién dentro del dia habil siguiente y por escrito al Comité Especial. Este, a su vez,
deberd comunicar dicha decision a todos los adquirientes de las Bases 0 a quienes hayan sido
invitados, segun sea el caso.
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En este caso, el plazo para el reintegro del pago efectuado para adquirir las Bases no podra exceder de
los cinco (5) dias habiles posteriores a la notificacion.

La comunicacion cancelatoria debera exponer el motivo de la decision de finalizar el proceso de seleccion y
se enviara a los interesados dentro de los cinco (5) dias hébiles posteriores a la adopcion de la decision,
excepto en el caso de las adjudicaciones y compras de menor cuantia en las que bastara la comunicacion a
los postores invitados o convocados.

Articulo 21.- De los Gastos.
Los gastos que ocasione un proceso de seleccidon seran de cargo exclusivo de la Cooperativa, con
excepcion de los gastos de reproduccion de documentos que seran asumidos por quienes lo requieran.

Articulo 22.- Medios Electronicos de Comunicacion.

La Cooperativa podra utilizar medios electronicos de comunicacién para las comunicaciones relacionadas a
la convocatoria, venta y entrega de Bases, presentacion y absoluciéon de consultas, formulacién y
absolucién de observaciones y notificacion del otorgamiento de la Buena Pro, tales como su pagina Web, el
correo electrénico u otros de naturaleza anéloga, que permitan confirmar su recepcion.

Articulo 23.- Consentimiento de la Buena Pro.
El otorgamiento de la Buena Pro es facultad indelegable del Consejo de Administracién. Una vez
consentida, se podra celebrar el respectivo contrato.

Articulo 24.- Nulidad de Oficio.

El Consejo de Administracion podra declarar de oficio la nulidad del proceso de seleccion por
alguna de las causales establecidas en este Reglamento, sélo hasta antes de la celebracion del
contrato.

Subcapitulo Il : Del Valor Referencial

Articulo 25.- Valor Referencial.
El Valor referencial es el costo estimado por la Cooperativa para la adquisicion o arrendamiento de bienes y
para la contratacion de servicios u obras, sobre la base de los precios de mercado.

La Gerencia establecera el Valor Referencial de la adquisicion o contratacion, incluyendo todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los
bienes, servicios 0 ejecucién de obras a adquirir o contratar, a fin de determinar el proceso de seleccion
correspondiente y la asignacion de recursos necesarios.

El Valor Referencial es publico. Sin embargo, puede ser reservado, a propuesta del Comité Especial o del
Consejo de Administracién en caso que el primero no exista, cuando la naturaleza de la adquisicién o
contratacién lo haga necesario o se trate de bienes, servicios o ejecucién de obras que revisten complejidad
o conlleven innovaciones tecnoldgicas.

En el caso de los procesos de seleccidon convocados segun relacion de items, el Valor Referencial del
conjunto se determinara en funcién a la sumatoria de los valores referenciales de cada uno de los items
considerados. En las Bases debera especificarse tanto el Valor Referencial de los items como el Valor
Referencial del proceso de seleccion.

Articulo 26.- Antigiiedad del Valor Referencial.
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Para convocar a un proceso de seleccion, el Valor Referencial no podra tener una antigiiedad mayor a tres
(3) meses.

El Valor Referencial puesto en conocimiento del Comité Especial puede ser observado por éste, solicitando
su revision a la Gerencia.

Articulo 27.- Prohibicion de Fraccionamiento.

La prohibicion de fraccionamiento significa que no debe dividirse una adquisicién o contratacion programada
para dar lugar al cambio de un tipo de proceso de seleccién mas riguroso a otro mas simple.

No se considera que existe fraccionamiento cuando, por razones de complejidad, presupuesto o
financiamiento, coyuntura u obsolescencia del bien, servicio u obra, la Gerencia determine con la debida
sustentacion que la adquisicidn o contratacion se programe y efectlie por etapas, tramos, paquetes o lotes.
En este caso, la prohibicién del fraccionamiento se aplica sobre el monto total de la etapa, tramo, paquete o
lote a ejecutar.

Tampoco se considera fraccionamiento la contratacion del mismo proveedor como consecuencia de
procesos de seleccién con objetos contractuales distintos o realizados bajo circunstancias diferentes.

Subcapitulo 111 : Del Comité Especial

Articulo 28.- De los Comités Especiales.

Para cada proceso de licitacién, el Consejo de Administracion designara un Comité Especial que puede
culminar su mandato cuando el proceso de seleccién concluya, o continuarlo de acuerdo a lo previsto en el
Articulo siguiente. Cabe la posibilidad de que se designen Comités Especiales que lleven adelante mas de
un proceso, o que el Consejo de Administracion designe un Comité Especial para llevar adelante un
Concurso.

Asimismo, para todos los procesos de adjudicacién directa, el responsable sera el Gerente, quien
debera emitir un informe mensual sobre este particular tanto al Consejo de Administracién como al
Consejo de Vigilancia. Dicho informe mensual debera ser aprobado dentro de los siguientes diez
(10) dias habiles por el Consejo de Administracion.

Articulo 29.- Competencia del Comité Especial.

El Comité Especial, conducira los procesos de seleccion para los que fueron designados, haciéndose
cargo de su organizacion y ejecucion, desde la preparacion de las Bases, absolucion de consultas,
evaluacion de observaciones, recepcion de ofertas, calificacion de postores, evaluacion de
propuestas y, en general, todo acto necesario o conveniente en esta primera etapa, hasta que la
Buena Pro quede consentida o administrativamente firme por el Consejo de Administracion.
Después continuara desempefiando funciones técnico administrativas; las cuales serén precisadas
por el mismo Comité Especial, en una comunicacion dirigida al Consejo de Administracion dentro
de los siete (7) dias habiles siguientes de terminado el proceso de seleccion; hasta la culminacion y
satisfaccion plena de la Cooperativa, de la obra, bien o servicio, contratado o adquirido; producto
del proceso de seleccién que les fue encomendado.

Articulo 30.- Designacion del Comité Especial.
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El Consejo de Administracion designara al Comité Especial, cuyo nimero de miembros, sera
siempre impar, con un minimo de tres (3) titulares y un maximo de cinco (5) titulares integrantes.
También designara a un minimo de dos (2) miembros suplentes.

Los integrantes del Comité Especial, titulares y suplentes, dentro de la vigencia de su mandato, no
pueden ser removidos, salvo caso fortuito, fuerza mayor, renuncia voluntaria o por incumplimiento
de las obligaciones asumidas como tales. Si esto sucediera, el Consejo de Administracion sera el
encargado de designar a los nuevos integrantes.

Articulo 31.- Conformacion del Comité Especial.

Para integrantes del Comité Especial, el Consejo de Administracidn designara a socios habiles que
no hayan sido sancionados de acuerdo a lo que contemplan los Estatutos de la Cooperativa. El socio
podra formar parte del Consejo de Administracion pero no debera formar parte del Consejo de
Vigilancia, ni del Comité Electoral. El Gerente de la Cooperativa podra participar con caracter
consultivo. El Consejo de Administracion, podra designar a otras personas en calidad de expertos
independientes para estos cargos, en cuyo caso se consignara en el acta de la sesion respectiva del
Consejo de Administracion, los motivos que lo fundamenten.

Cualquiera sea el nimero de integrantes del Comité Especial, como minimo uno debera ser un socio
habil especialista en el tema, de no contar con dicho socio se contratard a un especialista
independiente.

Los expertos independientes podran ser personas naturales o juridicas y podran ser contratados adn
cuando exista el socio habil especialista en el tema, a propuesta del Consejo de Administracion. En el caso
gue se designe como experto independiente a una persona juridica, ésta debera tener como giro principal
de su negocio aquél vinculado con el objeto de la convocatoria, debiendo ademas designar a la persona
natural que la representara.

Articulo 32.- Retribucién Econdmica para los Miembros del Comité Especial.

Los miembros del Comité Especial que sean socios habiles de la Cooperativa no podran recibir una
retribucion econémica.

La contratacion de miembros del Comité Especial sera tratada como un proceso de Adjudicacién Directa por
el Consejo de Administracion.

Articulo 33.- Contratacién de Expertos Independientes.

La Cooperativa suscribira con los expertos independientes que integren el Comité Especial o con aquellos
gue lo asesoren, un contrato para la prestacion de este servicio, en el cual debera figurar necesariamente la
obligacién por parte del experto independiente de guardar confidencialidad respecto de toda la informacién
a que tenga acceso con ocasion del servicio.

Articulo 34.- Procesos de Seleccidn a cargo de Terceros.

Por convenio la Cooperativa podra encargar a otras Entidades especializadas y reconocidas (colegios
profesionales, universidades, organismos nacionales e internacionales, etc.), la realizacién de los procesos
de seleccién que considere conveniente. EI Consejo de Administracion, informard a los socios de los
fundamentos que orientaron esta decisién dentro de los siete (7) dias habiles siguientes.

Articulo 35.- Formalizacién del Comité Especial.
La decision mediante la cual se designa al Comité Especial es notificada a las personas designadas.
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Conjuntamente con el documento de designacion, se entregara al Comité Especial los documentos en que
consten la descripcién y especificaciones técnicas de los bienes, servicios o ejecucion de obras, asi como
toda la informacién técnica y econémica que pueda servirle para cumplir con su funcion.

El Comité Especial debera instalarse en forma inmediata a su designacién, a efecto de cumplir con el
encargo recibido en forma oportuna. Elaboradas las Bases por el Comité Especial, éste las elevara al
Consejo de Administracion para su aprobacién. Una vez aprobadas, el Comité Especial dispondra la
realizacion de la convocatoria.

Durante el desempefio de su encargo, el Comité Especial esta facultado para solicitar el apoyo que requiera
de las areas de la Cooperativa, las que estaran obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.

Articulo 36.- Quorum y Acuerdos.
Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el Comité Especial se sujetara a las siguientes reglas:

1) El quérum para el funcionamiento del Comité Especial, cualquiera que sea el nimero de sus
integrantes, se da con la totalidad de éstos, completandose en caso de ausencia o de impedimento,
debidamente justificado, con los suplentes respectivos.

2) Los acuerdos se toman por unanimidad o por mayoria. Esta Ultima se logra con los votos que alcancen
el nimero entero inmediato superior a la mitad del total de sus integrantes presentes.

El Comité Especial actia en forma colegiada y sus integrantes son solidariamente responsables de
su actuacion. Los actos del Comité Especial constan en actas que, debidamente suscritas, quedan en
poder de la Gerencia. La fundamentacion del voto o votos discrepantes se hara constar en el Acta.

Sus decisiones que involucren la propuesta para el otorgamiento de la Buena Pro de los Procesos de
Seleccion, seran puestas a consideracion del Consejo de Administracion, quien determinara
finalmente el resultado de los Procesos en mencién.

Articulo 37.- Responsabilidad del Comité Especial.

Todos los miembros del Comité Especial son solidariamente responsables para que la seleccion realizada y
de ser el caso, las funciones técnico administrativas que asuma posteriores al otorgamiento de la Buena
Pro, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 29; se hagan de acuerdo al presente Reglamento y responden
administrativa y/o judicialmente, de darse el caso, de cualquier irregularidad que les sea imputable cometida
en el ejercicio de sus funciones.

En caso de incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Reglamento, se aplicaran, de
acuerdo a su gravedad, las siguientes sanciones:

a) Las que contempla el Estatuto para los socios que cometan faltas en perjuicio de la
Cooperativa.

b) Aplicacién de la penalidad correspondiente para el caso de los expertos independientes.

c) Separacion del Comité Especial, que puede darse conjuntamente con lo indicado en los incisos
inmediatos anteriores.

Articulo 38.- Cese de las Funciones del Comité Especial.
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El Comité Especial comunicara al Consejo de Administracion de la culminacion de sus
funciones. El Cese formal se producira cuando el Consejo de Administracion lo acepte y se lo
comunique, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes. De no producirse esta respuesta en
el plazo establecido, se dara por consentido el cese de las funciones del Comité Especial.

Subcapitulo IV: De las Bases

Articulo 39.- Caracteristicas y/o Especificaciones de los bienes, servicios y ejecucién de obras que
se deben consignar en las Bases.

La Gerencia de la Cooperativa debera definir con precisién la cantidad y las caracteristicas de los bienes y
servicios que se van a adquirir o contratar, los cuales deberan cumplir obligatoriamente con las normas
vigentes.

Para tal efecto, antes de iniciar los procedimientos de adquisicion o contratacién el area encargada,
coordinara con las areas o personas de las cuales provienen los requerimientos y efectuara estudios de las
posibilidades que ofrece el mercado de modo que se cuente con la informacién para la descripcion y
especificaciones de los bienes, servicios u obras, asi como para definir los valores referenciales de
adquisicion o contratacion, la disponibilidad de los recursos y el Proceso de Seleccion mediante el cual se
realizara.

En el caso de las obras, ademas, se debe contar con la informacién técnica aprobada y la disponibilidad del
terreno o lugar donde se ejecutara la obra.

En los Procesos de Seleccién segin Relacién de Items, se podra convocar en un solo proceso la
adquisicion y/o contratacion de bienes, obras y/o servicios, estableciéndose un valor referencial para cada
item.

Articulo 40.- Contenido de las Bases.

1. Las Bases deberan contener las caracteristicas y/o especificaciones técnicas que incidan sobre los
objetivos, funciones y operatividad de los bienes, servicios y ejecucion de obras requeridos. Este
detalle puede constar en un Anexo de Especificaciones Técnicas o, en el caso de obras, en un
Expediente Técnico;

2. Las Bases deberan especificar, ademas del precio, los factores pertinentes que se consideraran para la
evaluacion de las propuestas y la manera en que éstos se aplicaran para determinar la mejor propuesta.

3. Las caracteristicas y/o especificaciones técnicas, los requerimientos técnicos asi como los factores de

evaluacion, deberan sujetarse a criterios de racionabilidad y objetivos congruentes con el bien, servicio

u obra requerido con su costo o precio. Es prohibido establecer caracteristicas, especificaciones,

reguerimientos técnicos o factores de evaluacion desproporcionados o incongruentes en relacion con el

objeto de la convocatoria. EI Comité Especial podra disponer la supresion en las Bases de los excesos
gue advierta o se denuncien y que efectivamente tengan fundamento.

Especificacion de las garantias solicitadas;

El calendario del Proceso de Seleccion;

El método de evaluacién y calificacion de propuestas;

La proforma de contrato, en la que se sefiale las condiciones de la operacién. En el caso de contratos

de obras figurara necesariamente como anexo el Cronograma General de Ejecucién de la obra, el

Cronograma de los Desembolsos previstos presupuestalmente y el expediente técnico;

Férmulas de Reajustes de Precios, de ser el caso;

Mecanismos que aseguren la confidencialidad de las propuestas.

Nooa

©®

Articulo 41.- Aprobacion de las Bases.

Las bases de una Licitacién, Concurso o Adjudicacion, seran preparadas por el Comité Especial
correspondiente y seran aprobadas por el Consejo de Administracién, luego de lo cual podran ser utilizadas
para la convocatoria.
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La Gerencia se hara cargo de que las Bases se publiquen en la Pagina Web de la Cooperativa y que
puedan ser accedidos por todos los socios y personas autorizadas.

Articulo 42.- Precisiones y Restricciones de las Especificaciones Técnicas.

Para la descripcion de los bienes y servicios a adquirir o contratar, no se hara referencia a marcas o
nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que
oriente la adquisicién o contratacion de marca, fabricante o tipo de producto especifico. S6lo sera posible
solicitar una marca o tipo de producto determinado cuando ello responda a un proceso de estandarizacion,
bajo responsabilidad de la Gerencia.

Articulo 43.- Moneda.

Las Bases deben especificar la moneda 0 monedas en que se expresaran las propuestas, de
preferencia en moneda nacional salvo justificacion.

Articulo 44.- De los Sistemas de Adquisiciones y Contrataciones.

Las Bases de los procesos de seleccion para la adquisicién y contratacion de bienes, servicios y ejecucién
de obras indicaran, cuando sea necesario, los sistemas o procedimientos que se utilizaran para determinar
el precio y sus posibles ajustes, sobre la base de las condiciones pre-establecidas en funcién a la
naturaleza y objeto principal del contrato. Dichos sistemas podran ser el de suma alzada y el de precios
unitarios, tarifas o porcentajes.

En el sistema de suma alzada, el postor formula su propuesta por un monto fijo y por un determinado plazo
de ejecucién. Tratandose de obras, el postor presentara, ademas, el desagregado por partidas que da
origen a su propuesta. Este sistema s6lo sera aplicable cuando las magnitudes y calidades de la prestacion
estén totalmente definidas en las especificaciones técnicas y en los términos de referencia y, en el caso de
obras, en los planos y especificaciones técnicas respectivos.

En el sistema de precios unitarios, tarifas 0 porcentajes, el postor formula su propuesta ofertando precios,
tarifas o porcentajes en funcion de las partidas o cantidades referenciales contenidas en las Bases, y que se
valorizan en relacion a su ejecucion real, asi como por un determinado plazo de ejecucién. En estos casos,
el postor presentard, ademas del desagregado a que se refiere el parrafo precedente, el valor total de la
oferta econémica.

Articulo 45.- Venta de Bases.

Todo socio o persona natural o juridica que desee participar en un proceso de Licitacién, Concurso o
Adjudicacion debe comprar las Bases. Las Bases estaran a disposicién de los interesados, a fin de que
éstos puedan informarse sobre su contenido durante el plazo establecido para su venta.

Las Bases se venden desde el dia siguiente de la convocatoria y hasta un (1) dia habil después de haber
quedado integradas, bajo responsabilidad del Comité Especial. Todos aquellos que adquieren las Bases se
adhieren al proceso de seleccion en el estado en que éste se encuentre.

Articulo 46.- Costo de las Bases.
El precio de venta de las Bases sera fijado por la Gerencia, pudiendo establecer su gratuidad.

Subcapitulo V : De las Etapas del Proceso de Seleccion

Articulo 47.- Etapas del Proceso.
El calendario de los procesos de seleccién contendra las etapas siguientes, salvo las excepciones previstas
en el presente Reglamento:

a. Convocatoria;

b. Venta de Bases;
c. Presentacion de consultas, absoluciéon y aclaracion de las Bases;
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Formulacion de observaciones a las Bases e integracion de éstas;
Presentacion y entrega de propuestas;

Evaluacion de propuestas; y

Otorgamiento de la Buena Pro.

e@~oo

El incumplimiento de alguna de las disposiciones que regulan el desarrollo de estas etapas constituye
causal de nulidad de las etapas siguientes del proceso y lo retrotrae al momento anterior a aquél en que se
produjo dicho incumplimiento.

Articulo 48.- Requisitos del Proceso.

Antes de convocar a procesos de seleccion, el Comité Especial debera contar con el expediente
debidamente aprobado por la Gerencia para la adquisicion o contratacion respectiva, el mismo que incluira
la disponibilidad de recursos.

Podran efectuarse contrataciones o adquisiciones cuyo desarrollo se prolongue por mas de un ejercicio
presupuestario, en cuyo caso la Gerencia debera adoptar las previsiones necesarias para garantizar el pago
de las obligaciones que debera contar con la aprobacion del Consejo de Administracion.

Articulo 49.- Convocatoria.

Para efectuar la convocatoria a un proceso de seleccién, las Bases respectivas deberan haber sido
aprobadas por la Gerencia y el Consejo de Administracion.

La convocatoria de los procesos de seleccién se efectia mediante publicaciones o por invitaciones, tal
como se especifica en este Reglamento.

En el caso de licitaciones y concursos es obligatoria la comunicacién a través de la pagina Web a todos los
socios de la Cooperativa y opcionalmente la publicacién por una sola vez, en un Diario de circulacion
masiva en la ciudad de Lima. El Consejo de Administracion podra prescindir de autorizar esta publicacion
siempre que comunique los fundamentos de su decisién a todos los socios, dentro de los siete (7) dias
habiles siguientes. Dichos fundamentos deben guardar concordancia con los principios expresados en el
Articulo 3 del presente Reglamento.

El aviso debera contener por lo menos:

a) El nombre completo de la Cooperativa;

b) Eltipo de Proceso de Seleccion;

c) La descripcion basica de los bienes, servicios u obras a ejecutarse;

d) La direccién donde pueden recabarse las bases y su costo;

e) La fecha prevista para el acto publico de presentacion de propuestas y para el acto de adjudicacion de
la Buena Pro; y

f) El valor referencial, salvo que el Consejo de Administracion, lo haya considerado reservado, a
propuesta del Comité Especial.

En el caso de Adjudicaciones Directas y compras de menor cuantia, se debe invitar a no menos de
tres (3) proveedores.

Las publicaciones sobre el otorgamiento de la Buena Pro, la prérroga o postergacién del proceso y la
declaratoria de desierto deberan realizarse por el mismo medio que se efectudé la convocatoria 0 en su
defecto a través de carta notarial dirigida a los postores, en un plazo que no excedera los cinco (5) dias
habiles de consentido aquél o producidas éstas, segun sea el caso.

Articulo 50.- Requisitos para ser Postor.
Toda persona natural o juridica habil para contratar.

El Comité Especial considerard como un factor a favor del postor, que en su propuesta presente una
Declaracion Jurada de no tener sancién vigente segun el Registro de Inhabilitados para Contratar
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con el Estado, la misma que en caso de ser favorecido con la buena pro, debera reemplazar por un
certificado emitido por el Registro Publico respectivo.

Seréa requisito obligatorio, que para todos los Procesos de Seleccion el postor pueda adjuntar un
informe de una Central de Riesgo respecto a su situacion financiera.

Articulo 51.- Impedimentos para ser Postor y/o Contratista.
Estan impedidos de ser postores y/o contratistas:

a) Los miembros del Consejo de Administracion, del Consejo de Vigilancia y del Comité
Electoral;

b) Las autoridades administrativas y académicas de la Cooperativa;

c) Los miembros del Comité Especial y el personal de la Cooperativa que tengan intervencion
directa en la definicion de necesidades, especificaciones, evaluacion de ofertas, seleccion de
alternativas, autorizacion de adquisiciones o pagos;

d) Los socios que no se encuentren habiles y al dia con el pago de sus deudas a la Cooperativa;

e) El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad de las personas a que se refiere los literales precedentes;

f) Las personas juridicas en las que las personas naturales a que se refieren los literales
precedentes, tengan una participacion superior al cinco por ciento del capital social, dentro de
los doce meses anteriores a la convocatoria;

g) Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con
inhabilitacion temporal o permanente para contratar con entidades del Sector Publico;

h) La persona natural o juridica que haya participado como tal en la elaboracion de los estudios o
informacion técnica previa que da origen al Proceso de Seleccién y sirve de base para el objeto
del contrato, salvo en el caso de los contratos de supervision, o casos debidamente justificados
por el Consejo de Administracion y comunicados a los socios a través de la pagina Web de la
Cooperativa, dentro de los cinco (5) dias habiles de producida tal decision.

Las propuestas que contravengan a lo dispuesto en el presente articulo se tendran por no presentadas, bajo
responsabilidad de los miembros del Comité Especial. Los contratos celebrados en contravencion de lo
dispuesto por el presente articulo son nulos sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar.

Articulo 52.- Prohibicion de Préacticas Restrictivas.

Los postores en un proceso de seleccion estan prohibidos de celebrar acuerdos, entre si 0 con terceros, con
el fin de establecer practicas restrictivas de la libre competencia, bajo sanciéon de quedar inhabilitados para
contratar con la Cooperativa, sin perjuicio de las demas acciones que pueda adoptar la Cooperativa.

Articulo 53.- Formulaciéon de Consultas.

Los adquirientes de Bases podran formular consultas o solicitar la aclaracion de cualquiera de sus
extremos, o plantear solicitudes respecto a ellas. El Comité Especial absolvera las consultas, aclarara las
Bases 0 se pronunciard sobre las solicitudes, segun corresponda, mediante un pliego absolutorio que,
debidamente fundamentado y sustentado, se hard de conocimiento de todos los adquirientes en forma
simultanea y quedara a disposicién de éstos en el local de la Cooperativa.

Las respuestas y aclaraciones a las Bases se consideran como parte integrante de éstas y del contrato. Al

absolver las consultas, el Comité Especial no podra exigir requerimientos mayores ni distintos que los
originalmente establecidos en las Bases.
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Articulo 54.- Observaciones a las Bases.

Mediante escrito debidamente fundamentado, los adquirientes podran formular observaciones a las Bases.
El Comité Especial evaluara las observaciones presentadas y, de ser el caso, las acogerd comunicando a
todos los adquirientes la correccién a que haya lugar.

En caso que el Comité Especial no acoja las observaciones formuladas, las elevara junto con un informe
técnico al Consejo de Administracién, el mismo que resolvera en (ltima instancia, dentro de los plazos
establecidos en el presente Reglamento. Contra el pronunciamiento del Consejo de Administracién, no cabe
la interposicion de recurso alguno.

Una vez acogidas o resueltas, en su caso, todas las observaciones, o si éstas no se han presentado dentro
del plazo indicado, las Bases quedaran integradas como reglas definitivas del proceso y no podran ser
cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad
del Comité Especial.

Articulo 55.- Plazos de Procesos.

En el caso de Licitaciones y Concursos, el plazo entre la integracion de las Bases y la presentacion de
propuestas no podra ser menor de cinco (5) dias habiles y en el caso de Adjudicaciones, sera tres (3) dias
habiles.

El Comité Especial recibira las consultas por un periodo minimo de cinco (5) dias habiles contados desde el
inicio de la venta de las Bases.

El plazo para notificar a los adquirientes de Bases la absolucion de consultas y aclaraciones a las mismas,
no podra exceder de cinco (5) dias habiles en el caso de Licitaciones y Concursos y de tres (3) dias habiles
en el caso de Adjudicaciones, plazos contados desde el vencimiento del plazo para la recepcién de las
consultas.

Las observaciones a las Bases seran presentadas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de haber
finalizado el término para la absolucién de las consultas.

El Comité Especial evaluara las observaciones presentadas por los adquirientes de Bases en un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles. Si acoge las observaciones, notificara su decisién a todos
los adquirientes al dia habil siguiente de adoptada.

Si el Comité Especial no acoge las observaciones, elevara todo lo actuado al Consejo de Administracion
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de vencido el término para evaluarlas. El Consejo de
Administracién resolverd en el plazo maximo de siete (7) dias habiles y notificard su pronunciamiento al
Comité Especial dentro del dia habil siguiente de emitido.

El Comité Especial procederd a integrar las Bases a més tardar al dia siguiente habil de haber sido
notificado con el pronunciamiento del Consejo de Administracion, debiendo notificar dicha
integracion en forma simultanea, tanto a los adquirientes de Bases como al Consejo de
Administracion, al dia siguiente habil de producida la citada integracion.

Articulo 56.- Interpretacion de las Bases.

Una vez integradas las Bases, el Comité Especial es el Unico autorizado para interpretarlas durante el
ejercicio de sus funciones y sélo para los efectos de su aplicacion.

Articulo 57.- Presentacidon de Documentos.

Todos los documentos que contengan informacion esencial de las propuestas en un proceso de seleccion
se presentaran en idioma espafiol, el caso de la informacion técnica complementaria contenida en folletos,
instructivos, catalogos o similares, podran ser presentadas en el idioma original. El postor sera responsable
de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Articulo 58.- Forma de Presentacion y Alcances de las Propuestas.
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Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres, de los cuales el primero contendra la propuesta técnica y
el segundo la propuesta econdémica.

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o electrénicos,
llevaran el sello y la rubrica del postor y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno. La
Ultima hoja sera firmada por el postor o su representante legal o mandatario designado para el efecto.

Cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente mediante formularios o formatos,
éstos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rabrica del
postor o su representante legal o mandatario designado para dicho fin. Las propuestas economicas
deberan incluir todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el costo del bien, servicio u obra a adquirir o contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de exoneraciones legales.

En el caso de los procesos de seleccién convocados segun relaciéon de items, las propuestas que sean
presentadas en cada uno de los items contendran todos los conceptos antes indicados.

Articulo 59.- Contenido de la Declaracion Jurada.
El postor, al presentar su propuesta técnica, debera acompafiar una declaracién jurada simple en la cual
manifieste lo siguiente:

a) Que no tiene impedimento para participar en el proceso de seleccidn ni para contratar con el Estado;

b) Que conoce, acepta y se somete a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion;

c) Que es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta para efectos del
proceso;

d) Que se compromete a mantener su oferta durante el proceso de seleccién y a suscribir el contrato en
caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

El incumplimiento en la presentacidn de la declaracion jurada determina la descalificacion
automatica de la propuesta.

Articulo 60.- Formalidad de los Actos de Presentacién de Propuestas.

Los actos de presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro son formales y se realizan
en presencia del Comité Especial. EI Comité Especial levantara el acta respectiva, la cual debera
ser suscrita por todos sus miembros y los postores que se encuentren presentes y que asi lo deseen.
Los actos se llevan a cabo en la fecha y hora sefialadas en la convocatoria, salvo que éstos se
posterguen, de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento.

Este acto publico podra ser postergado por el Comité Especial por causas debidamente sustentadas,
dando aviso a todos los adquirentes de Bases.

En todos los procesos de seleccion sélo se consideraran como ofertas validas aquellas que cumplan
con los requisitos establecidos en las Bases.

Articulo 61.- Requisitos para la Oferta Econdmica de los Postores.

Las propuestas que excedan en mas de diez por ciento el valor referencial en todos los casos seran
devueltas por el Comité Especial teniéndolas por no presentadas.
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Para otorgar la buena pro a propuestas que superen el valor referencial, hasta el limite antes
establecido, se debera contar con asignacion suficiente de recursos y la aprobacion del Consejo de
Administracion.

Articulo 62.- Acreditacién de Representantes.

Para el acto de presentacion de propuestas y, en su caso, el de otorgamiento de la Buena Pro, los postores
individuales podran concurrir personalmente, o a través de su representante debidamente acreditado ante el
Comité Especial mediante carta poder simple. Las personas juridicas concurren por medio de su
representante legal o apoderado acreditado por carta poder simple.

Articulo 63.- Presentacion de Propuestas, Apertura de Sobres y Evaluacién.

El acto de presentacion de propuestas y apertura de sobres se desarrollara de la siguiente manera:

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los postores en el orden en que
adquirieron las Bases, para que entreguen los sobres que contienen las propuestas técnicas y
economicas. Si al momento de ser llamado el postor no se encuentra presente, se le tendra por
desistido de participar en el proceso. Si algun postor es omitido, podra acreditarse con la
presentacion del comprobante del pago de las Bases.

Para el caso en que la apertura de sobres se considere un acto publico, pudiendo seguirse este
mismo procedimiento cuando se considere un acto privado; el Comité Especial procederé a abrir los
sobres que contienen la propuesta técnica de cada postor. Las propuestas técnicas y econdémicas se
presentaran en original y en el nimero de copias requerido en las Bases, el que no podra exceder de
la cantidad de miembros que conforman el Comité Especial.

Es obligatoria la presentacion de todos los documentos requeridos y el Comité Especial
comprobara que los documentos presentados por cada postor sean los solicitados por las Bases.
De no ser asi, el Comité Especial los devolvera al postor, teniéndolos por no presentados.

Subcapitulo VI : Del Contenido de los Sobres

Articulo 64.- Contenido de los Sobres.
El contenido de los sobres debera ajustarse a lo siguiente:

1. Propuesta Técnica:

a) Declaracion Jurada sefialando el nombre o razén social del postor o de su representante legal,
domicilio, inscripcién en los Registros Publicos, cuando corresponda, e indicacién del documento de
identidad. Promesa de Consorcio de ser el caso.

b) Declaracion Jurada de acuerdo con lo establecido en el Articulo 59.

c) Informacion referida a los factores de evaluacion segun corresponda, considerados en las Bases.

d) Documentacion que acredite la experiencia del Postor.
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Para acreditar las prestaciones relacionadas con el objeto de la convocatoria, se podra solicitar la
presentacion de certificados, constancias o copias simples de los contratos, seguin corresponda, hasta
por un nimero maximo de cinco (5).

2. Propuesta Econdmica:

a) Monto total de la oferta y precios unitarios cuando sea el caso. Tratandose de un proceso de
seleccion, segun relacion de items, se consignara el monto total de la oferta y el precio unitario de
cada item.

b) Forma de pago, de acuerdo con lo dispuesto en las Bases.

El postor podré incluir, cuando asi haya sido previsto en las Bases, por documento separado y como
parte de su propuesta técnica, las prestaciones adicionales que oferte de manera opcional con el
objeto de optimizar su oferta; asi como plantear la exclusion de determinadas prestaciones que
considere innecesarias.

Subcapitulo VII : De la Evaluacién de las Propuestas

Articulo 65.- Método de Evaluacion de Propuestas.

La evaluacién integral de una propuesta comprende tanto la referida a la propuesta técnica como a la
propuesta econémica.

Las propuestas técnicas y econémicas se evallan asignandoles puntajes de acuerdo a los factores y
criterios de evaluacion y calificacion que se establezcan en las Bases del proceso.

La suma de los maximos puntajes que se asignen a la propuesta técnica y a la propuesta econémica debera
ser igual a cien (100) puntos, de los cuales no menos de cincuenta (50) deberan ser asignados para la
propuesta econdémica, excepto en los casos en que el presente Reglamento indique lo contrario. Dicha
asignacion de puntajes debera estar expresada en las Bases.

La propuesta evaluada como la mejor sera aquella que obtenga el mejor costo total, el cual equivale
al mayor puntaje total calculado como se describe en el Articulo siguiente. La Buena Pro se
otorgara de acuerdo a lo previsto en el Articulo 29 del presente Reglamento.

Articulo 66.- Céalculo del Costo Total.
Los miembros del Comité Especial no tendran acceso a las propuestas econdmicas sino hasta que la
evaluacién técnica haya concluido.

Para la evaluacion técnica, las Bases estableceran los requerimientos minimos a cumplir para que la
propuesta sea admitida. Asimismo, sefialardn los factores necesarios para la evaluacién, los puntajes
maximos que se le asignan y los respectivos criterios de evaluacion y calificacion.

Las garantias comerciales, de funcionamiento u otras andlogas, asi como el plazo de entrega, el
mantenimiento del bien requerido y similares, seran considerados siempre factores técnicos.

El puntaje total de la propuesta sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
aplicacion de la siguiente férmula:

PTPi =C; xPT,+C, x PE;
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Donde:

PTP, = Costo Total del postor i

PTi = Puntaje por Evaluacién Técnica del postor i

PE; = Puntaje por Evaluacién Econémica del postor i

Ci = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién técnica

C, = Coeficiente de ponderacion para la evaluaciéon econémica

Los coeficientes de ponderacion deberan cumplir las condiciones siguientes:

a. La suma de ambos coeficientes debera ser igual a la unidad (1.00)
b. Los valores que se aplicaran en cada caso deberan estar comprendidos dentro de los margenes
siguientes:

i. En los casos de contratacion de servicios en general:

0.40<C; <0.70:y
0.30< C, <0.60

ii. En los casos de contratacion de servicios de consultoria:

0.80<C;<0.90;y
0.10<C,<0.20

El puntaje total se obtiene sumando algebraicamente los puntajes obtenidos en la evaluacion técnica y en la
evaluacién econémica.

Articulo 67.- Evaluacion de Propuestas.
Para la evaluacién de propuestas se tendra en cuenta lo siguiente:

1. La evaluacion de las propuestas técnicas considerara los requerimientos técnicos minimos, de modo que
las que no cumplan con estos seran desestimadas sin evaluarse su propuesta econdémica. Asimismo,
considerara los factores técnicos aplicables, los puntajes maximos asignados, los criterios de calificacion
y el grado de cumplimiento de los requerimientos en ellos establecidos, a fin de determinar los puntajes
por evaluacion técnica de las propuestas.

Las siguientes caracteristicas técnicas podran ser consideradas como requerimientos técnicos minimos o
como factores técnicos de evaluacion, segun corresponda:

a) El plazo de entrega o plan de trabajo.

b) Los costos de operacion.

c) Eficiencia y compatibilidad del bien.

d) La disponibilidad de servicios y repuestos.
e) La capacitacidén necesaria, si fuese el caso.
f) La seguridad contra accidentes.

g) El impacto ambiental.

h) La experiencia del postor.

i) Factores referidos al personal expresamente indicado en las Bases.
j) Objeto del contrato.

k) Innovacion tecnolégica.
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Para acceder a la evaluacién de la propuesta econdémica, las Bases especificaran el puntaje minimo que se
deberéa alcanzar en la propuesta técnica. En el caso de servicios y consultorias, el puntaje minimo sera
ochenta (80) puntos. Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo seran descalificadas en
esta etapa.

2. Los factores de evaluacion de la oferta econdémica seran los siguientes:

a) El precio final del objeto del proceso, incluyendo todo tipo de tributos, transportes y seguros, en el
lugar de entrega especificado en las Bases.
b) La forma de pago.

Las Bases pueden disponer que la evaluacion y la calificacion de propuestas, asi como el otorgamiento de
la Buena Pro, se realicen en actos separados.

Subcapitulo VIII : Del Otorgamiento de la Buena Pro

Articulo 68.- Acto de Otorgamiento de la Buena Pro.

El Consejo de Administracién aprobara si asi lo considera conveniente, a la propuesta ganadora si la
hubiere, sugerida por el Comité Especial indicando el orden en que han quedado calificados los postores, a
través de un cuadro comparativo que formara parte del acta de otorgamiento de la Buena Pro.

La Gerencia se hara cargo de comunicar a la propuesta ganadora de los resultados y de publicarlos en la
Pagina Web de la Cooperativa dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de producida la decision, para
que pueda ser conocido por todos los socios y personas autorizadas.

Articulo 69.- Caso Especial de la Distribucion de la Buena Pro.

Por excepcion, en los casos de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios en los que, por
condiciones de mercado, no sea posible determinar que habra un proveedor que pueda atender en su
integridad la prestacion objeto del contrato, se podra considerar en las Bases que la Buena Pro se otorgue a
dos (2) o mas postores para cubrir la totalidad del requerimiento.

Para tal efecto, se otorgara la Buena Pro al postor que hubiera obtenido el mejor puntaje total, en los
términos de su propuesta y por la cantidad o porciéon que hubiese ofertado. El saldo del requerimiento no
atendido por el postor ganador, podra ser otorgado a los postores que le sigan a éste en el orden de
prelacién, siempre que éstos mantengan el precio de sus productos. Este procedimiento también sera de
aplicacion cuando el precio de los productos de los postores que le siguen al postor ganador en el orden de
prelacién sea mayor al de éste en mas del cinco por ciento (5%) siempre que dichos postores acepten que
este porcentaje sea el tope de la diferencia de precio.

Articulo 70.- Solucidén en Caso de Empate.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro se efectuara

observando estrictamente el siguiente orden:

a) A favor del postor que haya obtenido el mejor puntaje econémico, en el caso de bienes u obras; o el
mejor puntaje técnico, tratdndose de servicios; o

b) A prorrata entre los postores ganadores, de acuerdo con el monto de sus propuestas, siempre que
aquellos manifiesten su voluntad de cumplir la parte correspondiente del contrato; o

c) Através de sorteo en el mismo acto.

Capitulo Ill : De las Adjudicaciones Directas
Subcapitulo | : Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios

Articulo 71.- Bases.
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Las Bases de una Adjudicacion directa para la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios
contienen las especificaciones técnicas, caracteristicas, cantidades y/o calidades de los bienes o
servicios a adquirirse o contratarse. Su entrega y/o comunicacion es gratuita conjuntamente con la
invitacion que se le hace llegar a los proveedores potenciales para que participen del proceso.

Articulo 72.- Convocatoria.

La convocatoria se realiza mediante invitacion que puede ser al menos a dos 0 mas proveedores, segin
corresponda en atencién a la oportunidad, al monto, y a la complejidad, envergadura o sofisticacion de la
adquisicion o contratacion. Se cursa por cualquier medio de comunicacion escrito, incluyendo el facsimil o el
correo electrénico.

Articulo 73.- Presentacion de Propuestas.
El proveedor presentarda su propuesta dentro del plazo establecido en la convocatoria, pudiendo utilizar
cualquiera de los medios de comunicacion sefialados en el Articulo 72.

Articulo 74.- Evaluacion de Propuestas.

La evaluacion se efectuara aplicando, cuando sea pertinente, las reglas establecidas en los Articulos 65, 66
y 67, segln corresponda; siendo suficiente en cualquier caso, la evaluaciéon favorable de la propuesta sobre
el bien o servicio que satisfaga las especificaciones de las Bases.

Articulo 75.- Proceso de Seleccién Desierto.

El Comité Especial declarara desierta una Licitacion, o Concurso de ser el caso, cuando quede valida una
Unica oferta, salvo en los casos sefialados en el presente Articulo.

La declaracion de desierto de un Proceso de Seleccion obliga a la Gerencia a evaluar las causas que
motivaron dicha declaratoria antes de convocar huevamente.

Si una Licitacion o Concurso es declarado desierto en dos oportunidades, se procede a un proceso de
Adjudicacion directa, en cuyo caso:

a) Si quedara valida una Unica oferta, se le otorgara la buena pro.
b) Si no quedara valida oferta alguna, se procede a una Adjudicacién directa.

Se declarara parcialmente desierto un Proceso de Seleccion segin Relacion de items cuando quede valida
una Unica oferta en uno o mas Items identificados particularmente. Dicha situacion solo acarrea la
declaracion de desierto del proceso respecto al item en particular.

Articulo 76.- Notificacion de la Buena Pro.

La notificacion del otorgamiento de la Buena Pro al postor ganador y a los demas postores
participantes, si fuese el caso, podra efectuarse por el mismo medio por el cual fue cursada la
invitacion, o con la expedicién de la orden de compra o de servicios. En cualquier caso, el contrato
se formalizara con la recepcion de la notificacion de dicho otorgamiento.

Articulo 77.- Adquisiciones y Contrataciones con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo
Fijo para Caja Chica.

Las adquisiciones y contrataciones que, por razones de necesidad y eficiencia y con sujecion a las normas
de tesoreria, se efectlen con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo o al Fondo Fijo para Caja Chica, se
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realizaran mediante acciones directas, no encontrandose sujetas al cumplimiento de los requisitos de este
Reglamento.

De acuerdo con el presente articulo, se efectuaran con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo o al
Fondo Fijo para Caja Chica, las adquisiciones o contrataciones no programables cuyo monto no
supere, en cada caso, USD 300.00 (trescientos y 00/100 ddlares americanos). La denominacion de
la moneda en ddlares americanos es referencial. EI monto real se expresara en moneda nacional con
el Tipo de Cambio Bancario de valor venta vigente al ultimo dia del mes anterior a su ejecucion.

Estas adquisiciones o contrataciones se sustentaran con los comprobantes de pago emitidos
conforme a las normas vigentes y seran informadas mensualmente al Consejo de Administracion y
al Consejo de Vigilancia.

Subcapitulo Il : Adquisiciones y Contrataciones por Exoneracidon de Procesos

Articulo 78.- Exoneracioén de Licitacion, Concurso o Adjudicacion.
Estan exonerados de los procesos de Licitacion, Concurso o Adjudicacién, segin sea el caso, las
adquisiciones y contrataciones que se realicen:

a) Con entidades con las cuales se hayan suscrito convenios o contratados de cooperacion,
dentro del plazo de vigencia de tales acuerdos.

b) Para contratar servicios publicos sujetos a tarifas cuando éstas sean unicas;

C) En situacion de emergencia o de urgencia declaradas en el presente Reglamento;

d) Cuando los bienes o servicios no admiten sustitutos;

e) Para prorrogar el plazo de contratos de arrendamiento de inmuebles ocupados por la
Cooperativa, siempre y cuando la renta no se incremente en una tasa mayor al crecimiento del

indice general de precios al por mayor;

f) Con miembros de los Comité Especial que perciban retribucion econémica en los casos
previstos en el presente Reglamento;

0) Con Asesores de Confianza que requiera contratar el Consejo de Administracion; previa
comunicacion al Consejo de Vigilancia y con publicacion en la pagina Web de la Cooperativa.

f) Para servicios personalisimos, de acuerdo a lo que establezca el presente Reglamento previa
comunicacion al Consejo de Vigilancia y con publicacién en la pagina Web de la Cooperativa
dentro de los cinco dias habiles siguientes de producida la decision.

9) Cuando los procesos de Adjudicacion hayan sido declarados desiertos en dos oportunidades.
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Articulo 79.- Formalidades de los Procedimientos No Sujetos a Licitacion, Concurso o Adjudicacion.
Todas las exoneraciones, deberan ser aprobadas por el Consejo de Administracion, a propuesta de la
Gerencia y deberan ser informadas a la Asamblea General de Socios, junto con la evaluacion de la
ejecucién del Plan Anual.

Las adquisiciones o contrataciones a que se refiere el articulo precedente se realizaran como procesos de
Adjudicacion directa, mediante acciones inmediatas sobre la base de la obtencion, por cualquier medio de
comunicacion incluyendo el facsimil y el correo electrénico, de una cotizacién que cumpla los requisitos
establecidos en las Bases.

Los contratos que se celebren como consecuencia de las exoneraciones sefialadas en el Articulo
precedente deberan cumplir con los respectivos requisitos, condiciones, formalidades y garantias, y se
regularan por el Titulo Il del presente Reglamento.

Capitulo IV : De las Exoneraciones de los Procesos de Seleccion

Articulo 80.- Servicios Publicos.

La prestacion de servicios publicos de energia eléctrica, telecomunicaciones, agua y desagle, y otros de
naturaleza andloga, se encuentra exonerada del proceso de seleccién que corresponda, siempre que se
trate de tarifas Unicas establecidas por el organismo regulador competente, y no sean susceptibles de pacto
0 acuerdo con la empresa prestadora de los mismos.

Articulo 81.- Situacion de Urgencia.

Se considera situacion de urgencia cuando la ausencia extraordinaria e imprevisible de determinado
bien o servicio compromete en forma directa e inminente la continuidad de los servicios esenciales
o de las funciones de la Cooperativa. Dicha situacion faculta a la Cooperativa a la adquisicion o
contratacion de los bienes, servicios u obras sélo por el tiempo o cantidad, segun sea el caso,
necesario para llevar a cabo el Proceso de Seleccion que corresponda.

La exoneracion de procesos de seleccion por la causal de situacion de urgencia a que se refiere el
presente numeral, se aprueba de conformidad con el procedimiento dispuesto en el Articulo 79.

Articulo 82.- Situacion de Emergencia.

Se entiende como situacion de emergencia aquella en la cual la Cooperativa tenga que actuar de
manera inmediata a causa de acontecimientos catastréficos, de situaciones que supongan grave
peligro o de necesidades que afecten la seguridad de los estudiantes, trabajadores, autoridades y
socios. En este caso El Consejo de Administracion se exonerara de la tramitacion del expediente
administrativo y podra ordenar la ejecucion de lo estrictamente necesario para remediar el evento
producido y satisfacer la necesidad sobrevenida, sin sujetarse a los requisitos formales de este
Reglamento. El resto de la actividad necesaria para completar el objetivo propuesto por la
Cooperativa, ya no tendra el caracter de emergencia y se debera adquirir o contratar de acuerdo a lo
establecido en el presente Reglamento.
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La exoneracion de procesos de seleccion por la causal de situacion de emergencia a que se refiere el
presente numeral, se aprueba de conformidad con el procedimiento dispuesto en el Articulo 79.

Articulo 83.- Servicios Personalisimos.

De conformidad con este Reglamento, se encuentran exonerados del respectivo proceso de seleccion, los
contratos de locacién de servicios celebrados con personas naturales o juridicas cuando para dicha
contratacién se haya tenido en cuenta y como requisito esencial a la persona del locador, ya sea por sus
caracteristicas inherentes, particulares o especiales o por su determinada calidad, profesion, ciencia, arte u
oficio.

Se encuentran expresamente incluidos en esta clasificacion los servicios de publicidad que prestan
los medios de comunicacion televisiva, radial, escrita o cualquier otro medio de comunicacion, en
atencion a las caracteristicas particulares que los distinguen.

La evaluacion de las caracteristicas o habilidades del locador debera ser objetiva y se efectuara en funcion
de la naturaleza de las prestaciones a su cargo.

Articulo 84.- Informe Técnico-Legal previo en Caso de Exoneraciones.

Los acuerdos de Consejo de Administracion que aprueben la exoneracion de los procesos de seleccion, al
amparo de las causales contenidas en el Articulo 78, requieren obligatoriamente un informe técnico-legal
previo emitido por la Gerencia. Dicho informe contendra la justificacion técnica y legal de la adquisicion o
contratacion y de la necesidad de la exoneracién, y contemplara criterios de economia, tales como los
costos y la oportunidad.

TITULO Il : DE LAS NORMAS DE CONTRATACION Y EJECUCION DE CONTRATOS
Capitulo | : Disposiciones Generales de Contratacién

Articulo 85.- Del Contrato.

El contrato deberé celebrarse por escrito y se ajustara a la proforma incluida en las bases con las
modificaciones aprobadas por el Comité Especial durante el proceso de seleccién.

En los casos de Compras a través de Adjudicacion directa, bastara que el contrato se formalice mediante
una orden de compra o de servicios, salvo los casos de obras y consultoria de obras, en los que debe
suscribirse el respectivo documento.

El contrato entra en vigencia cuando se cumplan las condiciones establecidas para dicho efecto en las
bases y podra incorporar otras modificaciones, siempre que no impliguen variaciébn alguna en las
caracteristicas técnicas, precio, objeto, plazo, calidad y condiciones ofrecidas en el Proceso de Seleccion.

Articulo 86.- Partes Integrantes del Contrato.

El contrato estd conformado por el documento que lo contiene, las Bases integradas y la oferta ganadora.

Los documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes y que

hayan sido expresamente sefialados en el contrato, también forman parte de éste.

Articulo 87.- Clausulas Obligatorias en los Contratos de Adquisicién y Contratacion.

Los contratos de obras, de adquisicién de bienes o contratacidon de servicios incluiran necesariamente y

bajo responsabilidad clausulas referidas a:

a) Garantias: En el contrato se estableceran las garantias que deberan otorgarse para asegurar la buena
ejecucién y cumplimiento del mismo, sin perjuicio de las penalidades aplicables que seran establecidas
en el presente Reglamento. A falta de estipulacién expresa en el contrato, se aplicaran las penalidades
establecidas en el Reglamento.
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b) Clausula de Solucion de Controversias: Cuando en la ejecucion o interpretacion del contrato surja

c)

entre las partes una discrepancia, ésta sera definida mediante el procedimiento de conciliacion
extrajudicial o arbitraje, segun lo acuerden las partes.

Clausula de Resolucion de Contrato por Incumplimiento: En caso de incumplimiento por parte del
contratista de alguna de sus obligaciones, que hayan sido previamente observadas por la Cooperativa,
esta Ultima podra resolver el contrato, en forma total o parcial, mediante la remisién por la via notarial
del acuerdo o resolucion en la que se manifieste esta decision y el motivo que la justifica. Dicho acuerdo
o resolucion sera aprobado por autoridad del mismo nivel jerarquico de aquella que haya suscrito el
contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcién de dicha comunicacion
por el contratista. Igual derecho asiste al contratista ante el incumplimiento por la Cooperativa de sus
obligaciones esenciales, siempre que el contratista la haya emplazado mediante carta notarial y ésta no
haya subsanado su incumplimiento.

Articulo 88.- Suscripcidn del Contrato.

1.

Los contratos seran suscritos por la Gerencia, previa aprobacion del Consejo de

Administracion. Antes de la suscripcion, en los casos de licitaciones, el postor al que se le hubiera
otorgado la Buena Pro debera presentar la constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado y, adicionalmente, en el caso de obras ganadas por Licitacion, de disponer de la
capacidad libre de contratacion que expedird el CONSUCODE. Luego de la suscripcion y, en el
mismo acto, la Gerencia General entregara un ejemplar del contrato al contratista.

2.

Consentido el otorgamiento de la Buena Pro, el postor ganador o su representante

debidamente autorizado, debera cumplir con suscribir el contrato dentro del plazo sefialado en las
Bases. Para tal efecto, el Comité Especial, deberé citarlo con no menos de tres (3) dias habiles de
anticipacion, sefialando una fecha que no podra exceder a los siete (7) dias habiles siguientes a la
fecha de consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

3. En caso de que el postor ganador no se presente en el dia previsto, el Comité Especial lo
citara para una nueva fecha, la cual no podra exceder de los tres (3) dias habiles siguientes de la
originalmente sefialada para la firma del contrato. Si el postor no se presenta en esta segunda
oportunidad perdera la Buena Pro. En este supuesto, sin perjuicio de la sancién administrativa
aplicable, La Gerencia llamaré al postor que ocup0 el segundo lugar en el orden de prelacion para
que suscriba el contrato, el cual debera cumplir con los requisitos establecidos para el postor
ganador, incluyendo la obligacion de mantener su oferta hasta la suscripcién del contrato. Si el
postor llamado como segunda opcidn no suscribe el contrato, el Comité Especial declarara desierto
el proceso de seleccion, sin perjuicio de la sancion administrativa aplicable.

Articulo 89.- COmputo del Plazo de Duracién del Contrato y Prdrrogas.

1.

2.

Los plazos de vigencia de los contratos se computan por dias naturales, desde el dia siguiente de su
suscripcién o desde el dia siguiente de cumplirse las condiciones establecidas en las Bases, en el
presente Reglamento o en el propio contrato. Los plazos referidos a la ejecucion de los contratos y al
cumplimiento de determinadas obligaciones o prestaciones se computan también por dias naturales. El
contrato finaliza con su liquidacion, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 107.

Las Bases pueden considerar que el plazo del contrato sea por uno 0 mas ejercicios

presupuestales, hasta un maximo de dos (2) afos o, tratandose de obras, por el plazo previsto para
su culminacion. Asimismo, si los servicios de asesoria consideran las retribuciones al locador por
resultados de su gestién, el plazo podra vincularse con la duracion del encargo a contratarse.
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Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles y de servicios de asesoria especializada, el
plazo podra ser hasta por el maximo de tres (3) afios renovables, reservandose la Cooperativa, el
derecho de resolver unilateralmente el contrato antes del vencimiento previsto, sin reconocimiento de
lucro cesante ni dafilo emergente, sujetandose los reajustes que pudieran acordarse al Indice de Precios
al Por Mayor a Nivel Nacional que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEI.

Los contratos de locacién de servicios con personas naturales y de consultoria distintos a las obras
contratadas hasta por periodos de un (1) afio, podran ser prorrogados por periodos menores o iguales
siempre que los precios u honorarios sean los mismos 0 se encuentren sujetos a reajuste en base al
Indice de Precios al Por Mayor a Nivel Nacional publicado por el Instituto Nacional de Estadistica e
Informética - INEI y que contengan una clausula de resolucién unilateral a favor de la Cooperativa sin
pago de indemnizacién por ningn concepto.

Capitulo Il : De las Garantias

Articulo 90.- Requisitos de las Garantias.

Las garantias aceptables por este Reglamento son los cheques de gerencia y las cartas fianzas, los mismos
que deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién automética al solo requerimiento
de la Cooperativa.

Las garantias solo se haran efectivas por el motivo garantizado.

Articulo 91.- Garantia de Fiel Cumplimiento.

Como requisito indispensable para suscribir el contrato, el postor ganador debe entregar a la Cooperativa la
garantia de fiel cumplimiento del mismo. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del monto del contrato y, tener vigencia hasta la aprobacién de la liquidacion final.

No se constituira garantia de fiel cumplimiento en:

a)

Los contratos de servicios derivados de procesos de adjudicacion, siempre que el pago sea

periddico y/o contra prestaciones ejecutadas;

b)

c)

La adquisicion de bienes inmuebles;

La contratacion de servicios de transporte cuando la Cooperativa recibe los boletos

respectivos contra el pago de los pasajes;

d)

e)

Los contratos de arrendamiento;

Los contratos derivados de procesos de Adjudicacion Directa de bienes y servicio asi como

las adquisiciones y contrataciones previstas en el Articulo 77;y

f)

Los contratos derivados de procesos de seleccidn segun relacion de items, cuando el monto

del item o la suma de items adjudicados a un mismo postor no supere el monto establecido en este
Reglamento para convocar a una Adjudicacion Directa.

En las adquisiciones o suministros de bienes que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias,
tales como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorgara una garantia adicional por
este concepto, renovable periodicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas.
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Esta garantia de fiel cumplimiento adicional por prestaciones accesorias debe ser otorgada por el
mismo porcentaje que corresponde a la garantia de fiel cumplimiento, aplicado sobre la base de las
prestaciones accesorias.

Para efectos del otorgamiento, monto y devolucion de la garantia de fiel cumplimiento adicional por
prestaciones accesorias es necesario que, tanto en el valor referencial de la contratacion o
adquisicion como en cada propuesta econdmica, el Comité Especial y los postores hayan
individualizado los montos correspondientes tanto a la prestacion principal como a la prestacion
accesoria.

Articulo 92.- Ejecucidn de Garantias.

La garantia podra ser ejecutada cuando el contratista no la hubiere renovado oportunamente, antes de la
fecha de su vencimiento. Contra esta ejecucion, el contratista no tiene derecho a interponer reclamo
alguno.

La garantia de fiel cumplimiento se ejecutara, en su totalidad, sélo cuando el Consejo de Administracion asi
lo acuerde, a pedido de la Gerencia. EIl monto de las garantias correspondera integramente a la
Cooperativa, independientemente de la cuantificacién del dafio efectivamente irrogado.

Del mismo modo, se ejecutara la garantia de fiel cumplimiento cuando transcurridos tres dias de haber sido
requerido por la Gerencia, el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en la
liquidacion final del contrato debidamente consentida o ejecutoriada. Esta ejecucion sera solicitada por un
monto equivalente al citado saldo a cargo del contratista.

Capitulo Ill : Responsabilidades Especiales en la Ejecucion de Contratos

Articulo 93.- Fallas o Defectos Percibidos por el Contratista.

De observar el contratista, después de la suscripcion del contrato, fallas o defectos en cualquier
especificacion, bien o servicio que la Cooperativa le hubiere proporcionado, debera comunicéarselo a la
Gerencia de inmediato, quien evaluara las observaciones formuladas por el contratista y se pronunciara
sobre ellas dentro del plazo de siete (7) habiles dias.

Si acoge las observaciones y éstas se refieren a bienes o servicios, el Consejo de Administracion, a través
de la Gerencia debera entregar las correcciones o efectuar los cambios correspondientes, empezando a
correr nuevamente el plazo del contrato a partir de ese momento.

Si las observaciones acogidas se refieren a obras y el plazo de ejecucién ha comenzado a regir, éste sera
prorrogado por el tiempo en que resulte afectado el calendario de ejecucion de la obra.

En caso de que las observaciones no fuesen admitidas, la Cooperativa hard la correspondiente
comunicacién para que el contratista continte la prestacion del objeto del contrato, bajo responsabilidad de
la primera respecto a las mencionadas observaciones.

Articulo 94.- Responsabilidad de la Cooperativa.

En los proyectos, estudios, informes o similares aprobados por la Cooperativa, ésta es responsable de las
modificaciones que ordene o apruebe o de aquéllas que se generen debido a la necesidad de la ejecucion
de los mismos.

Articulo 95.- Obtencion de las Licencias, Autorizaciones y Permisos.

La Cooperativa es responsable de la obtencion de las licencias, autorizaciones, permisos, servidumbres y
similares para la ejecucion de las obras, salvo que en las Bases se estipule que la tramitacion estara a
cargo del contratista.

Articulo 96.- Responsabilidades por Tributos y otras obligaciones del Contratista.
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Los tributos y gravamenes que correspondan de acuerdo a ley al contratista en el momento de la
suscripcion del contrato, asi como las responsabilidades de caracter laboral y por el pago de aportaciones
sociales de su personal, son exclusivamente de cargo del contratista y no son transferibles a la Cooperativa.
Asimismo, corresponde al contratista la contratacion de todos los seguros necesarios para resguardar la
integridad de los bienes, los recursos que se utilizan y los terceros eventualmente afectados, de acuerdo a
lo que establezcan las Bases.

Capitulo IV : Adelantos y Pagos

Articulo 97.- Clases de Adelantos.
Las Bases o el contrato podran establecer los siguientes adelantos:

a) Directos al contratista, los que en ningin caso excederan en conjunto del veinte por ciento
(20%) del monto del contrato.

b) Para materiales, insumos o servicios a utilizarse en el objeto del contrato, los que en
conjunto no deberan superar el cuarenta por ciento (40%) del monto del contrato.

Articulo 98.- Garantia por Adelantos.

La Cooperativa entregara los adelantos solicitados por el contratista, previa entrega de una garantia emitida
por idéntico monto y un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por el monto
pendiente de amortizar, hasta la amortizacion total del adelanto otorgado.

Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses las garantias podran ser emitidas con
una vigencia menor, siempre que cubran la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
Tratandose de los adelantos sefialados en el inciso b) del Articulo 97, la garantia se mantendra vigente
hasta la entrega de los materiales o insumos, o la utilizacién de los servicios, en ambos casos a satisfaccion
de la Cooperativa, pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo al desarrollo respectivo.

Articulo 99.- Entrega de Adelantos.

La entrega de adelantos se hara en la oportunidad establecida en las Bases o en el contrato, segln sea el
caso.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en la oportunidad establecida, el contratista tiene derecho a
solicitar prérroga del plazo del contrato por un nimero de dias equivalente a la demora. Dicha prérroga se
otorgara siempre que la demora afecte realmente el plazo de cumplimiento del contrato.

Articulo 100.- Amortizacién de Adelantos.

La amortizacion de los adelantos se hard mediante descuentos proporcionales en cada uno de los pagos
gue se efectlen al contratista.

Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortizacion de los adelantos se tomara en cuenta al
momento de efectuar el pago siguiente que le corresponda al contratista y/o de la liquidacion.

Articulo 101.- Pagos.

Todos los pagos que la Cooperativa deba realizar a favor del contratista por concepto de los bienes o
servicios objeto del contrato, se efectlan después de ejecutada la respectiva prestacién; salvo que, por la
naturaleza de ésta, el pago del precio sea condicion para la entrega de los bienes o la realizacién del
servicio.

La Cooperativa podra realizar pagos periédicos al contratista por el valor de los bienes y servicios
adquiridos o contratados por aquélla en cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en
las Bases y que el contratista los solicite presentando la documentacion que justifique el pago y acredite la
existencia de los bienes o la prestacion de los servicios. Las Bases podran especificar otras formas de
acreditacion de la obligacion. Las cantidades entregadas tendran el caracter de pagos a cuenta.
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En el caso de obras, el pago a cuenta se entrega contra la presentacion de documentos sustentatorios,
previa valorizacion.

Articulo 102.- Plazos para los Pagos.

La Cooperativa deberd pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la oportunidad
establecida en el contrato. Para tal efecto, los encargados de emitir la conformidad de recepcion de bienes o
servicios, deberan hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias de ser éstos recibidos, a fin de
permitir que el pago se realice puntualmente.

Cuando los pagos se realicen contra valorizaciones, éstas deberan ser periddicas de acuerdo a lo
establecido en el contrato y tendran el caracter de pagos a cuenta.

Capitulo V : Adicionales, Reducciones y Ampliaciones

Articulo 103.- Adicionales y reducciones.

El Consejo de Administracion, a propuesta del Gerente, podra ordenar y pagar directamente la ejecucién de
prestaciones adicionales hasta por el quince por ciento (15%) de su monto, siempre que sean
indispensables para alcanzar la finalidad del contrato, para lo cual deberd contar con la asignacion
presupuestal necesaria u ordenar la reduccion de dichas prestaciones. Asimismo, podra reducir obras o
servicios hasta por el mismo porcentaje, debiendo comunicarlo a los socios a través de la pagina Web de la
Cooperativa, dentro de los cinco (5)dias habiles siguientes de producida esta decision.

En el supuesto de que resultara indispensable la realizacion de obras adicionales por errores del expediente
técnico o situaciones imprevisibles posteriores a la suscripcion del contrato, mayores a las establecidas en
el parrafo precedente, el Consejo de Administracion, sin perjuicio de la responsabilidades que pudieran
existir, podra decidir autorizarlas. La comunicacion de estos actos al Consejo de Vigilancia se produciran
dentro de los tres (3) dias habiles de tomada la decision y serd punto de agenda en la mas proxima
Asamblea General Extraordinaria a realizarse, donde se informara y se solicitara la aprobacion de lo
actuado. También sera posible convocar a la Asamblea General Extraordinaria para este motivo antes de
ejecutar las prestaciones adicionales sea cual fuere el monto. La eleccién de las alternativas correspondera
al Consejo de Administracién donde se incluird ademas el costo de la supervisién o inspeccion de ser el
caso.

En cualquier caso, el contratista ampliara o reducira las garantias que hubiere otorgado, segun
corresponda.

El costo de los adicionales se determina sobre la base de las especificaciones técnicas del bien o
servicio y de las condiciones y precio pactados en el contrato; en defecto de éstos, se determinara
por acuerdo entre las partes.

En el caso de obras, para aprobar los adicionales se aplicara lo dispuesto en el Articulo 127.

Articulo 104.- Ampliacién del Plazo Contractual.

En los casos establecidos en el Articulo precedente, el contratista podra solicitar la ampliacion del plazo
contractual, mediante comunicacién debidamente fundamentada, la que sera presentada dentro de los
quince (15) dias siguientes de finalizado el hecho que la motiva.

La Cooperativa resolvera sobre dicha solicitud en idéntico plazo, computado desde su presentacion.
De no existir pronunciamiento expreso, se tendra por aprobada la solicitud del contratista, bajo
responsabilidad del Consejo de Administracion o de la Gerencia, segin corresponda.

Las ampliaciones de plazo daran lugar al pago de los costos directos que correspondan, asi como de los
gastos generales.
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Los gastos generales seran iguales al nimero de dias correspondientes a la ampliacion, salvo en los casos
de prestaciones adicionales que cuenten con presupuestos especificos.

El gasto general diario se calcula dividiendo los gastos generales del contrato entre el nUmero de dias del
plazo contractual. En el supuesto que las reducciones de prestaciones afecten el plazo contractual, los
gastos generales se recalcularan de la misma manera.

En virtud de la ampliacién otorgada, la Cooperativa ampliarad el plazo de los contratos directamente
vinculados al contrato principal.

En el caso de ejecucion de obras se aplicara el Articulo 122.

Capitulo VI : Culminacioén de la Ejecucion Contractual

Articulo 105.- Recepcidn y Conformidad de Bienes y Servicios.

La recepcion y conformidad es responsabilidad de la Gerencia General o de los funcionarios designados por
ella, quienes deberan verificar la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias.

En el caso que existan observaciones, se consignaran en Acta indicandose claramente el sentido de éstas,
dando al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a la complejidad del bien o
servicio. Dicho plazo no podra exceder de un quinto (1/5) del plazo de entrega ni ser menor de dos (2) dias,
siempre que las observaciones no constituyan obligaciones esenciales del contratista. La conformidad de
recepcioén de los servicios requiere de previo informe de los responsables del area usuaria.

Si pese al plazo de subsanacién otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
Cooperativa podra resolver el contrato.

La recepcion conforme no enerva el derecho a reclamo posterior por defectos o vicios ocultos.

En el Acta de Recepcién se debe consignar las referencias necesarias, incluyendo el nUmero de contrato u
orden de compra o servicio, fecha y lugar de entrega y comprobante de pago valido. Una vez establecido el
cumplimiento de la prestacion, se devengara la contraprestacion de la Cooperativa, de acuerdo a los
procedimientos de presupuesto y tesoreria vigentes.

En el caso de obras se aplicara el Articulo 130.

Articulo 106.- Certificado de Prestacion.

La Cooperativa otorgara de oficio al contratista un certificado de la prestacion, que contenga la identificacion
del objeto del contrato y el monto correspondiente, sin necesidad de esperar la liquidacion del contrato. Sélo
podra diferir la entrega del Certificado en los casos en que hubieren penalidades u observaciones, hasta
que sean canceladas o absueltas satisfactoriamente.

Articulo 107.- Liquidacion del Contrato.

1. El contratista presentara a la Cooperativa la liquidacién del contrato dentro de los quince
(15) dias siguientes de haberse realizado la Ultima prestacion. La Cooperativa debera pronunciarse
respecto de dicha liquidacion y notificar su pronunciamiento dentro de los quince (15) dias
siguientes de recibida; de no hacerlo, se tendra por aprobada la liquidacion presentada por el
contratista.

Si la Cooperativa observa la liquidacion presentada por el contratista, éste debera pronunciarse y
notificar su pronunciamiento en el plazo de cinco (5) dias de haber recibido la observacion; de no
hacerlo, se tendra por aprobada la liquidacién con las observaciones formuladas por la Cooperativa.

En el caso de que el contratista no acoja las observaciones formuladas por la Cooperativa, debera
manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el parrafo anterior. En tal supuesto, dentro de
los cinco (5) dias siguientes, cualquiera de las partes debera solicitar el sometimiento de esta
controversia a conciliacién y/o arbitraje, segun el contrato suscrito.
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2. Cuando el contratista no presente la liquidacion en el plazo indicado, la Cooperativa debera
efectuarla y notificarla dentro de los quince (15) dias siguientes, a costo del contratista; si éste no se
pronuncia dentro de los cinco (5) dias de notificado, dicha liquidacion quedara consentida.

Si el contratista observa la liquidacion practicada por la Cooperativa, ésta debera pronunciarse y
notificar su pronunciamiento dentro de los cinco (5) dias siguientes; de no hacerlo, se tendra por
aprobada la liquidacion con las observaciones formuladas por el contratista.

En el caso de que la Cooperativa no acoja las observaciones formuladas por el contratista, debera
manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el parrafo anterior. En tal supuesto, dentro de
los cinco (5) dias siguientes, cualquiera de las partes debera solicitar el sometimiento de esta
controversia a conciliacién y/o arbitraje, segun corresponda.

3. Toda discrepancia respecto a la liquidacion se resuelve segun las disposiciones previstas
para la solucion de controversias establecidas en este Reglamento, sin perjuicio del cobro de la parte
no controvertida.

Una vez que la liquidacién haya quedado consentida, no procede ninguna impugnacion.

La liquidacion en el caso de obras se regira por el Articulo 130.

Articulo 108.- Efectos de la Liquidacion del Contrato.

Luego de haber quedado consentida la liquidacion del contrato, no procedera reclamo alguno entre las
partes mediante los mecanismos de solucion de controversias establecidos en el presente Reglamento, sin
perjuicio de las garantias comerciales que el contratista hubiera otorgado a la Cooperativa, ni de la eventual
responsabilidad por defectos o vicios ocultos, lo que se ventilara en sede judicial.

Articulo 109.- Ampliacion Contractual por Adquisiciones y Contrataciones Complementarias.

Salvo el caso de las situaciones previstas en el Articulo 89, dentro de los tres (3) meses posteriores al
vencimiento del plazo contractual, la Cooperativa podra adquirir o contratar complementariamente con el
mismo contratista bienes y servicios, con excepcion de la ejecucion de obras, por Unica vez y en tanto se
realice el proceso de seleccidén que corresponda, hasta por un maximo de quince por ciento (15%) adicional
al monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien o servicio y el contratista preserve las
condiciones que dieron lugar a la adquisiciéon o contratacion, debiendo comunicarlo a los socios a través de
la pagina Web de la Cooperativa, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de producida esta decision.

Capitulo VII : Incumplimiento del Contrato y Penalidades

Articulo 110.- Penalidad por Mora en la Ejecucion de la Prestacion.

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Cooperativa le
aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
cinco por ciento (5%) del monto contractual, o, de ser el caso, del item, tramo, etapa o lote que debi6
ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final; o si
fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias a que se refiere el Articulo
91.

En todos los casos, la penalidad se aplicard y se calcularéa de acuerdo a la siguiente formula:
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Penalidad diaria = 0.05 x Monto del Contrato
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

O Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios y ejecucién de
obras: F=0.40
O Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
- Parabienesy servicios: F=0.25
- Paraobras: F=0.15

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Cooperativa podra resolver el contrato por
incumplimiento.

Articulo 111.- Causales de Resolucién por Causas Imputables al Contratista.
La Cooperativa podra resolver el contrato en los casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales esenciales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello. En el caso de obligaciones contractuales no
esenciales, la Cooperativa podra resolver el contrato sélo si, habiéndolo requerido dos (2) veces, el
contratista no ha verificado su cumplimiento;

b) No cuente con la capacidad econdmica o técnica para continuar la ejecucion de la prestacion a su
cargo, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion;

¢) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion a
su cargo; o

d) Paralice injustificadamente la obra o reduzca injustificadamente el ritmo de trabajo, en el caso de
contratos de obras, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

Articulo 112.- Resolucién del Contrato.

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada debera requerirla
mediante carta notarial para que las satisfaga en un plazo no menor a dos (2) ni mayor a quince (15) dias,
dependiendo del monto involucrado y de la complejidad, envergadura o sofisticacion de la adquisicion o
contratacion y, en el caso de obra, para que las satisfaga dentro de un plazo de quince (15) dias, bajo
apercibimiento de que el contrato quede resuelto de pleno derecho. Si vencido dicho plazo el
incumplimiento continda, la parte perjudicada, mediante carta notarial, resolvera el contrato en forma total o
parcial.

La resolucion parcial sélo involucrara a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre
que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales, y que la
resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses de la Cooperativa. En tal sentido el requerimiento
que se efectla debera precisar con claridad qué parte del contrato quedaria resuelta si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precisién se entendera que la resolucién sera total en caso de persistir el
incumplimiento.

Si la parte perjudicada es la Cooperativa, ésta ejecutara las garantias que el contratista hubiera otorgado,
de conformidad con el Articulo 92, sin perjuicio de la indemnizacion por los dafios y perjuicios ulteriores que
pueda exigir.

Si la parte perjudicada es el contratista, la Cooperativa debera reconocerle en la liquidacion del contrato la
respectiva indemnizaciéon por los dafios y perjuicios irrogados bajo responsabilidad del Consejo de
Administracién o de la Gerencia , segun corresponda.

Para efectos de este Reglamento, se consideraran como obligaciones esenciales los pagos en las
oportunidades previstas en el contrato, las que fueron factores de calificacién y seleccién, y aquellas
condiciones que resulten indispensables para el normal cumplimiento del contrato.

En caso de que surgiese alguna controversia respecto a la resolucién del contrato, cualquiera de las partes
podra recurrir a los mecanismos de solucion establecidos en este Reglamento.
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Capitulo VIII : Disposiciones Especificas para la Ejecucion de Obras

Articulo 113.- COmputo del Plazo de Duracién de los Contratos de Obras y Plazos de Ejecucion.
El plazo de duracién de los contratos de obras comienza a regir desde el dia siguiente de que se cumplan
las siguientes condiciones:

a) Que se designe al residente de la obra;

b) Que se designe al inspector o al supervisor, segln corresponda;

c) Que se entregue el calendario de obra valorizado en concordancia con el cronograma de
desembolsos establecido, los precios unitarios del contratista, y el calendario de adquisicion de
materiales e insumos necesarios para la ejecucion de obra, cuando sea aplicable;

d) Que la Cooperativa haya hecho entrega del expediente técnico de obra completo;

e) Que la Cooperativa haya hecho entrega del terreno o lugar donde se ejecutara la obra; y,

f) Que se haya entregado el adelanto directo al contratista, de haber sido solicitado por éste,
hecho que debera cumplirse por la Cooperativa dentro del plazo de siete (7) dias de haber
recibido la garantia correspondiente.

Las condiciones a que se refieren los literales a), b), ¢), d) y e) precedentes, deberan ser cumplidas dentro
de los quince (15) dias contados a partir de la suscripcién del contrato. En caso de que el contratista solicite
la entrega del adelanto directo, la solicitud debera formalizarse dentro del indicado plazo.

Cuando haya la necesidad de cumplir con la entrega del adelanto directo, ésta se efectuara solamente
después de cumplidas todas las condiciones de cargo del contratista. En caso no se haya solicitado la
entrega del adelanto directo, el plazo se inicia con la entrega del terreno. En cualquier caso, el plazo
contractual entrard automaticamente en vigencia al dia siguiente de cumplirse todas las condiciones
estipuladas en el contrato o en las Bases.

Asimismo, si el contratista cumple con lo dispuesto por los incisos a) y c¢) precedentes y la Cooperativa no
cumple con lo dispuesto en los incisos b), d), e) y f) por causas imputables a ésta, en los quince (15) dias
siguientes al cumplimiento de la Ultima condicién establecida para el contratista, este Gltimo podra tener
derecho al resarcimiento de dafios y perjuicios por un monto equivalente al 0.05% del monto del contrato
por dia y hasta por un tope de 0.75% de dicho monto contractual. Vencido el plazo indicado, el contratista
podra ademas solicitar la resolucién del contrato por incumplimiento de la Cooperativa.

Articulo 114.- Residente de la Obra.

Toda obra contara de modo permanente y directo con un profesional colegiado, habilitado y
especializado designado por el contratista, previa conformidad de la Cooperativa, como residente de
la obra, el cual podréa ser ingeniero, segun corresponda a la naturaleza de los trabajos, con no menos
de tres (3) afios de ejercicio profesional.

Las Bases pueden establecer calificaciones y experiencias adicionales que debera cumplir el
residente, en funcion de la naturaleza de la obra.

Por su sola designacién, el profesional residente representa al contratista para los efectos ordinarios de la
obra, no estando facultado a pactar modificaciones al contrato.

Excepcionalmente y s6lo en caso de ser necesaria una accion para superar algin evento extraordinario,
imprevisible o irresistible derivada de caso fortuito o fuerza mayor y, siempre que no sea posible obtener la
autorizacion del Inspector o Supervisor, el residente podra adoptar las medidas indispensables, dando
cuenta por escrito a la Cooperativa y anotandolas en el Cuaderno de Obra.

La sustitucion del residente sélo procedera previa autorizacion escrita de la Cooperativa, y el reemplazante
debera reunir calificaciones profesionales similares o superiores a las del profesional reemplazado.
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Articulo 115.- Inspector o Supervisor de
Obras.

Toda obra contara de modo permanente y directo con un inspector o con un supervisor, quedando prohibida
la existencia de ambos en una misma obra.

El inspector sera un profesional, funcionario o servidor de la Cooperativa expresamente designado por ésta,
mientras que el supervisor sera una persona natural o juridica especialmente contratada para dicho fin. En
el caso de ser una persona juridica, ésta designara a una persona natural como supervisor permanente en
la obra.

El inspector o supervisor, segun corresponda, debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones
profesionales establecidas para el residente de obra.

Seré obligatorio contar con un supervisor cuando el valor de la obra a ejecutarse sea igual o mayor a USD
30,000.00 (treinta mil y 00/100 dolares americanos) expresados en moneda nacional, de acuerdo a la
precisién mencionada en el Articulo 14 del presente Reglamento.

El costo de la supervision no excederd, en ningun caso, del cinco por ciento (5%) del Valor
Referencial de la obra o del monto total de ella, el que resulte mayor, con excepcion de los casos
sefialados en el parrafo siguiente. Los gastos que genere la inspeccidn no deben superar el tres por
ciento (3%) del Valor Referencial de la obra. El costo del Inspector o Supervisor de Obras, formara
parte del costo aprobado por la Asamblea para el Proyecto de Inversion.

Cuando en los casos distintos a los de adicionales de obras, se produzca variaciones en el plazo de la obra
0 variaciones en el ritmo de trabajo de la obra, autorizadas por la Cooperativa, y siempre que impliqguen
mayores prestaciones en la supervision, el Consejo de Administracion, a propuesta de la Gerencia, puede
autorizar las mayores prestaciones en la supervision, bajo las mismas condiciones del contrato original y
hasta por un méximo del quince por ciento (15%) del monto contratado de la supervision. La comunicacion
de estos actos al Consejo de Vigilancia se produciran dentro de los tres (3) dias habiles de tomada la
decision.

El contratista debera brindar al inspector o supervisor las facilidades necesarias para el cumplimiento de su
funcién, las cuales estaran estrictamente relacionadas con ésta.

Articulo 116.- Funciones del Inspector o del Supervisor de Obra.

La Cooperativa controlara los trabajos efectuados por el contratista a través del inspector o
supervisor, segun corresponda, quien sera el responsable de velar directa y permanentemente por la
correcta ejecucion de la obra y del cumplimiento del contrato. El inspector o supervisor designado
emitird informes periodicos de su trabajo al Consejo de Administracion a través del Comité
Especial o en su defecto a través de la Gerencia.

El inspector o el supervisor, segun corresponda, tiene como funcién controlar la ejecucion de la obra y
absolver las consultas que le formule el contratista. Esta facultado para ordenar el retiro de cualquier
subcontratista o trabajador por incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha
de la obra; para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el
incumplimiento de las especificaciones técnicas; y para disponer cualquier medida urgente en la obra. Su
actuacion debe ajustarse al contrato, no teniendo autoridad para modificarlo.

Articulo 117.- Cuaderno de Obra.

En la fecha de entrega del terreno, se abrira el Cuaderno de Obra, el mismo que sera firmado en todas sus
paginas por el inspector o supervisor, segun corresponda, y por el residente. Dichos profesionales son los
Unicos autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de Obra.
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El Cuaderno de Obra debe constar de una hoja original con tres (3) copias desglosables, correspondiendo
una de éstas a la Cooperativa, la otra al contratista y la tercera al inspector o supervisor. El original de dicho
Cuaderno debe permanecer en obra, bajo custodia del residente. Concluida la ejecucién de la obra, el
original quedaréa en poder de la Cooperativa.

Articulo 118.- Anotacién de Ocurrencias.

En el Cuaderno de Obra se anotaran los hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion de ella,
firmando al pie de cada anotacion el inspector o supervisor o el residente, segin sea el que efectle la
anotacion. Las solicitudes a la Cooperativa que se realicen como consecuencia de las ocurrencias anotadas
en el Cuaderno de Obra, se haran directamente por el contratista o su representante a la Cooperativa, por
medio de comunicacion que deje constancia de dicha solicitud.

Articulo 119.- Consultas sobre Ocurrencias en la Obra.

Las consultas se formulan en el Cuaderno de Obra y son absueltas por el inspector o supervisor, segun
corresponda, dentro del plazo maximo de diez (10) dias de anotadas éstas. De no ser absueltas, el
contratista acudir4 a la Cooperativa, la cual debera resolverlas, en igual plazo, desde la recepcion de la
comunicacion del contratista.

Si vencidos estos plazos, no se absuelve la consulta, el contratista tendr4 derecho a solicitar prorroga
por el tiempo correspondiente a la demora. Esta demora se computara a partir de la fecha en que la no
ejecucion de los trabajos materia de la consulta empieza a afectar el calendario de avance de obra.

Articulo 120.- Valorizaciones y Metrados.

Las valorizaciones tienen el caracter de pagos a cuenta y seran elaboradas el ultimo dia de cada periodo
previsto en las Bases o en el contrato, por el inspector o supervisor y el contratista, en funcién de los
metrados ejecutados con los precios unitarios del Valor Referencial, agregando separadamente los montos
proporcionales de gastos generales y utilidad.

A este monto se agregara, de ser el caso, el porcentaje correspondiente al Impuesto General a las Ventas.
Los metrados de obra ejecutados seran formulados y valorizados conjuntamente por el contratista y el
inspector o supervisor, y presentados a la Cooperativa dentro de los plazos que establezca el contrato. Si el
inspector o supervisor no se presenta para la valorizacion conjunta con el contratista, éste la efectuara. El
inspector o supervisor debera revisar los metrados durante el periodo de aprobacién de la valorizacion.

El plazo maximo de aprobacion por el inspector o el supervisor de las valorizaciones y su remision a la
Cooperativa para periodos mensuales, es de cinco (5) dias, contados a partir del primer dia habil del mes
siguiente al de la valorizacion respectiva, y sera cancelada por la Cooperativa en fecha no posterior al dltimo
dia de tal mes. Cuando las valorizaciones se refieran a periodos distintos a los previstos en este parrafo, las
Bases o el contrato estableceran el tratamiento correspondiente de acuerdo con lo dispuesto en el presente
Articulo.

A partir del vencimiento del plazo establecido para el pago de estas valorizaciones, el contratista tendra
derecho al reconocimiento de los intereses pactados en el contrato y, en su defecto, al interés legal, de
conformidad con los Articulos 1244, 1245 y 1246 del Codigo Civil. El pago de los intereses se efectuara en
las valorizaciones siguientes.

Articulo 121.- Discrepancias respecto de
Valorizaciones o Metrados.

Si surgieran discrepancias respecto de la formulacién, aprobacién o valorizacion de los metrados entre el
contratista y el inspector o supervisor o la Cooperativa, segun sea el caso, se resolveran en la liquidacion
del contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida.

So6lo serd posible iniciar un procedimiento arbitral inmediatamente después de ocurrida la controversia si la
valorizacion de la parte en discusion representa un monto superior al cinco por ciento (5%) del contrato
actualizado.
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La iniciacion de este procedimiento no implica la suspension del contrato ni el incumplimiento de las
obligaciones de las partes.

Articulo 122.- Ampliacion de Plazo por Causas Ajenas al Contratista.

Para que proceda una ampliacién de plazo, el contratista por intermedio de su residente debera anotar en el
Cuaderno de Obra las circunstancias que a su criterio ameriten ampliacion de plazo. Dentro de los quince
(15) dias de concluido el hecho invocado, el contratista solicitara, cuantificard y sustentara su peticion de
prérroga ante el inspector o supervisor, segln corresponda, siempre que la demora haya afectado
realmente el calendario general.

Dentro de los siete (7) dias siguientes, el inspector o supervisor emitird un informe expresando opinion
sobre la solicitud de ampliacién de plazo y lo remitira a la Cooperativa. La Cooperativa resolvera sobre dicha
ampliacién en un plazo maximo de diez (10) dias, contados desde la recepcion del indicado informe. De no
emitirse pronunciamiento alguno dentro de los diecisiete (17) dias de la recepcién de la solicitud por el
inspector o supervisor, se considerara ampliado el plazo, bajo responsabilidad de la Cooperativa.

La ejecucion de obras adicionales sera causal de ampliacién de plazo soélo si éstas conllevan la modificacién
del calendario de avance de obra.

La ampliacion de plazo obligara al contratista a presentar al inspector o supervisor un calendario de avance
de obra actualizado, en un plazo que no excedera de diez (10) dias de aprobada aquélla, debiendo dicho
profesional elevarlo a la Cooperativa, junto con un informe en el que exprese su opinion.

Articulo 123.- Efectos de la Modificacidn del Plazo Contractual en Obras.

Las ampliaciones de plazo en los contratos de obra daran lugar al pago de gastos generales iguales al
namero de dias correspondientes a la ampliacion multiplicados por el gasto general diario, salvo en los
casos de obras adicionales que cuenten con presupuestos especificos.

El gasto general diario se calcula dividiendo los gastos generales del contrato entre el nUmero de dias del
plazo contractual afectado por el coeficiente de reajuste "Ip/lo", en donde "Ip" es el indice de precios (39)
aprobado por el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEI correspondiente al mes calendario en
que se ejecutan los dias de ampliacion del plazo contractual, e "lo" es el mismo indice de precios
correspondiente al mes del presupuesto de referencia.

En el supuesto que las reducciones de prestaciones afecten el plazo contractual, los gastos generales se
recalcularan conforme a lo establecido en los parrafos precedentes.

En virtud de la ampliacion otorgada, la Cooperativa prorrogara el plazo de los otros contratos que hubieran
podido celebrarse, vinculados directamente al contrato principal.

Articulo 124.- Entrega de Materiales por la Cooperativa.

La Cooperativa s6lo podra ordenar el uso de materiales suministrados por ella, cuando asi haya sido
estipulado en las Bases y sefialado en el contrato. Para este efecto, el costo de los materiales sera
consignado en el Valor Referencial.

Los materiales que deben ser proporcionados por la Cooperativa serdn entregados en las fechas
establecidas en el calendario de entrega de materiales.

En el supuesto que estos materiales fueran rechazados por el residente, el inspector 0 supervisor, debido a
mala calidad o por incumplimiento de las especificaciones técnicas correspondientes, la Cooperativa hara la
reposicion respectiva. Este incidente quedard anotado en el Cuaderno de Obra, pudiendo ser causal de
ampliacién del plazo contractual, si corresponde.

Articulo 125.- Demoras Injustificadas en la Ejecucion de la Obra.

Durante la ejecucion de la obra, el contratista esta obligado a cumplir los avances parciales establecidos en
el calendario valorizado de avance. En caso de retraso injustificado, cuando el monto de la valorizacion
acumulada a una fecha determinada sea menor al ochenta por ciento (80%) del monto de la valorizacion
acumulada programada a dicha fecha, el inspector o supervisor ordenard al contratista que presente, dentro
de los siete (7) dias siguientes, un nuevo calendario que contemple la aceleracion de los trabajos, de modo
que se garantice el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto, anotando tal hecho en el Cuaderno de
Obra.

La falta de presentacién del nuevo calendario dentro del plazo sefialado en el parrafo precedente podra ser
causal para que opere la intervencion de la obra o la resolucién prevista en el Articulo 112. El nuevo
calendario no exime al contratista de la responsabilidad por demoras injustificadas.

Cuando el monto de la valorizacién acumulada sea menor al ochenta por ciento (80%) del monto acumulado
programado del nuevo calendario, el inspector o el supervisor anotara el hecho en el Cuaderno de Obra e
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informara a la Cooperativa. Dicho retraso sera imputado como causal de resolucion del contrato, salvo que
la Cooperativa decida la intervencién econémica de la obra.

Articulo 126.- Obras Adicionales.

Solo procedera la ejecucion de obras adicionales cuando se cuente previamente con resolucion del
Consejo de Administracion, previa aprobacion de la supervision o inspeccion contratada o en caso
de no existir éstos, del Comité Especial o en su defecto de la Gerencia, y en los casos en que su
valor, restandole los presupuestos deductivos, no superen el quince por ciento (15%) del monto total
del contrato original y de acuerdo a lo previsto en el Articulo 103 del presente Reglamento.

Articulo 127.- Obras adicionales mayores al quince por ciento.

Las obras adicionales que superen el quince por ciento (15%) del contrato original, luego de ser
aprobadas por la supervision o inspeccidn contratada para este efecto, por el Comité Especial o en
su defecto por la Gerencia de la Cooperativa de darse el caso previsto en el Articulo referido a
Obras Adicionales, y por el Consejo de Administracion; requieren previamente, para su ejecucion y
pago, que se actue lo previsto en el Articulo 103 del presente Reglamento.

La justificacion presentada incluird también las prestaciones adicionales que requiera el contrato de
supervision de la obra.

Articulo 128.- Intervencion Econdmica de la Obra.

La Cooperativa podra, de oficio o a solicitud de parte, intervenir econdmicamente la obra en caso fortuito,
fuerza mayor o por incumplimiento de las estipulaciones contractuales que a su juicio no permitan la
terminacion de los trabajos. La intervencién econdmica de la obra es una medida que se adopta por
consideraciones de orden técnico y econdémico con la finalidad de culminar la ejecucion de los trabajos, sin
llegar al extremo de resolver el contrato. La intervencion econdémica no deja al contratista al margen de su
participacion contractual, incluyendo los derechos y obligaciones correspondientes.

Si el contratista rechaza la intervencion econémica, el contrato sera resuelto.

Articulo 129.- Efectos de la Resolucion del Contrato de Obra.

En la resolucién de los contratos de obra, ésta se paralizara en forma inmediata, salvo los casos en que,
estrictamente por razones de seguridad o disposiciones reglamentarias de construccion, ello no sea posible.
La parte que resuelve deberéa indicar en su carta de resolucion, la fecha y hora para efectuar la constatacion
fisica e inventario en el lugar de la obra, con una anticipacién no menor de dos (2) dias. En esta fecha, las
partes se reuniran en presencia de Notario Publico o Juez de Paz, segun corresponda, y levantaran un acta.
Si alguna de ellas no se presenta, la otra levantara el acta con el Notario Publico o el Juez de Paz.
Culminado este acto, la obra queda bajo responsabilidad de la Cooperativa y se procede a la liquidacion,
conforme a lo establecido en el Articulo 130.

En el caso que la resolucién sea por incumplimiento del contratista, en la liquidacién se consignaran las
penalidades que correspondan, las que se haran efectivas conforme a lo dispuesto en el Articulo 110,
pudiendo la Cooperativa optar por culminar lo que falte de la obra mediante las modalidades de
administracion directa o por encargo, o por la convocatoria al proceso de seleccién que corresponda de
acuerdo con el Valor Referencial respectivo.
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Cuando la resolucién sea por causa atribuible a la Cooperativa, ésta reconocera al contratista el cincuenta
por ciento (50%) de la utilidad prevista, calculada sobre el saldo que se deja de ejecutar.
Los gastos de la resolucion del contrato son de cargo de la parte que lo incumplié.

Articulo 130.- Recepcién de Obra.

1. A través de su residente, el contratista solicitara en el Cuaderno de Obra la recepcién de la
misma, indicando la fecha de culminacién. El inspector o supervisor en un plazo no mayor de cinco
(5) dias comunicara este hecho a la Cooperativa.

En un plazo maximo de siete (7) dias de recibida la comunicacion a que se refiere el parrafo
anterior, la Cooperativa procedera a designar un Comité de Recepcion de Obra pudiendo ser el
mismo Comité Especial cuyas competencias estan previstas en el Articulo 29, el cual estard
integrado, por lo menos, por un representante de la Cooperativa, necesariamente ingeniero o
arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de los trabajos, y por el inspector o supervisor.

En un plazo no mayor de veinte (20) dias de realizada su designacion, el Comité de Recepcion, junto
con el contratista, procedera a verificar el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos vy
especificaciones técnicas y efectuara las pruebas que sean necesarias para comprobar el
funcionamiento de las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacién, se levantara un acta que sera suscrita por los miembros del Comité de
Recepcidn y el contratista o su residente. En el acta se incluiran las observaciones, si las hubiera. De no
existir observaciones, se procedera a la recepcion de la obra, teniéndose por concluida en la fecha
indicada por el contratista.

2. De existir observaciones, éstas se consignaran en el acta y no se recibira la obra. El
contratista dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion del contrato para subsanarlas, el
cual se computara a partir del quinto dia de suscrita el acta. Las obras que se ejecuten como
consecuencia de observaciones no daran derecho al pago de ningun concepto a favor del contratista
ni a la aplicacion de penalidad alguna.

Subsanadas las observaciones, el contratista solicitara la recepcion de la obra en el Cuaderno de Obra.
La comprobacién que realizara el Comité de Recepcién de Obra se limitara a verificar la subsanacién de
las observaciones formuladas en el acta, no pudiendo formular nuevas observaciones.

3. En caso que el contratista o su residente no estuviera conforme con las observaciones,
anotara su discrepancia en el acta. El Comité de Recepcidn elevara a la Gerencia, todo lo actuado
con un informe sustentado de sus observaciones en un plazo maximo de cinco (5) dias. La
Cooperativa debera pronunciarse sobre dichas observaciones en igual plazo. De persistir la
discrepancia, ésta se sometera a los mecanismos de solucidn de controversias establecidos en este
Reglamento.

Si vencido el cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido para la subsanacion, la Cooperativa
comprueba que no se ha dado inicio a los trabajos correspondientes, salvo circunstancias
justificadas debidamente acreditadas por el contratista, dara por vencido dicho plazo, tomara el
control de la obra, la intervendra econémicamente y subsanara las observaciones con cargo a las
valorizaciones pendientes de pago o de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 131.
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4. Todo retraso en la subsanacion de las observaciones que exceda del plazo otorgado, se
considerara como demora para efectos de las penalidades que correspondan y podra dar lugar a que
la Cooperativa resuelva el contrato por incumplimiento. Las penalidades a que se refiere el presente
Articulo podran ser aplicadas hasta el tope sefialado en el presente Reglamento o el contrato, segun
corresponda.

5. Esta permitida la recepcidn parcial de secciones terminadas de las obras, cuando ello se
hubiera previsto expresamente en las Bases, en el contrato o las partes expresamente lo convengan,
dando lugar en este ultimo supuesto a la aplicacion de las penalidades correspondientes, de ser el
caso.

6. Si por causas ajenas al contratista la recepcién de la obra se retardara, el lapso de la demora
se adicionara al plazo de ejecucion de la misma y se reconoceran al contratista los gastos generales
en que se hubiese incurrido durante la demora.

Articulo 131.-Liquidacion del Contrato de
Obra.

El contratista presentara la liquidacion debidamente sustentada con la documentacién y célculos detallados,
dentro de un plazo de sesenta (60) dias o el equivalente a un décimo (1/10) del plazo de ejecucion de la
obra, el que resulte mayor, contado desde el dia siguiente de la recepcién de la obra. Con la liquidacién se
entregara a la Cooperativa los documentos de Declaratoria de Fabrica o la Memoria Descriptiva valorizada,
segun sea el caso. Dentro del plazo de treinta (30) dias de recibida, la Cooperativa debera pronunciarse, ya
sea observando la liquidacién presentada por el contratista 0, de considerarlo pertinente, elaborando otra, y
notificar al contratista para que éste se pronuncie dentro de los quince (15) dias siguientes.

Si el contratista no presenta la liquidacion en el plazo previsto, su elaboracion sera responsabilidad
exclusiva de la Cooperativa en idéntico plazo, siendo los gastos de cargo del contratista. La Cooperativa
notificara la liquidacion al contratista para que éste se pronuncie dentro de los quince (15) dias siguientes.
La liquidacion quedara consentida cuando, practicada por una de las partes, no sea observada por la otra
dentro del plazo establecido.

Cuando una de las partes observe la liquidacion presentada por la otra, ésta debera pronunciarse dentro de
los quince (15) dias de haber recibido la observacion; de no hacerlo, se tendra por aprobada la liquidacion
con las observaciones formuladas.

En el caso de que una de las partes no acoja las observaciones formuladas por la otra, aquélla debera
manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el parrafo anterior. En tal supuesto, dentro de los siete
(7) dias siguientes, cualquiera de las partes deberd solicitar el sometimiento de esta controversia a
conciliacién y/o arbitraje, seguin el contrato suscrito.

Toda discrepancia respecto a la liquidacidn se resuelve segun las disposiciones previstas para la solucion
de controversias establecidas en el presente Reglamento, sin perjuicio del cobro de la parte no
controvertida.

Una vez que la liquidacién haya quedado consentida, el contrato quedara concluido debiendo
cerrarse el expediente de la contratacion.
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Articulo 132.- Declaratoria de Fabrica.
La declaratoria de fabrica se otorgara conforme a lo dispuesto en la ley de la materia.
La presentacién de la declaratoria de fabrica mediante escritura publica, es opcional.

TITULO IV : DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Capitulo I : Solucidén de controversias en la ejecucion contractual.

Subcapitulo |

Conciliacién

Articulo 133.- Aplicacién de la Conciliacion.

Las partes pueden establecer en el contrato que cualquier controversia sobre la ejecucién o interpretacion
de éste debera solucionarse por conciliacién o arbitraje.

En caso de haberse pactado la conciliacién cualquiera de las partes tiene el derecho de someter la
controversia a un centro de conciliacion dentro de los plazos previstos en el contrato para que quede
consentida la liquidacion del contrato segln se trate de bienes y servicios o de obras, respectivamente.

Si la conciliacion soluciona la controversia en forma total el Acta que contiene el acuerdo es titulo de
ejecucion para todos los efectos. Si concluye con un acuerdo parcial o sin acuerdo, las partes deben
someterse obligatoriamente a un arbitraje para que se pronuncie definitivamente sobre las diferencias no
resueltas dentro del plazo de los quince (15) dias siguientes de la suscripcion del acta respectiva.

Subcapitulo 1l
Arbitraje

Articulo 134.- Aplicacién del Arbitraje.

El arbitraje sera de aplicacion obligatoria en la solucién de controversias surgidas después de la suscripcion
o cumplimiento de la formalidad de perfeccionamiento de los contratos derivados de los procesos de
seleccion hasta el consentimiento de su liquidacién. Seran de aplicacion las disposiciones contempladas en
la Ley General de Arbitraje y en el presente Subcapitulo.

El arbitraje obligatorio se debera solicitar, como maximo, hasta el vencimiento de los plazos previstos en el
contrato para que quede consentida la liquidacion del mismo segun se trate de bienes y servicios o de
obras, respectivamente.

El arbitraje regulado en el presente Subcapitulo, en todos los casos, sera de derecho.

Articulo 135.- Clausula Arbitral.

La proforma del contrato y el contrato contendran por escrito una clausula de solucién de controversias, en
virtud de la cual toda controversia que surja desde la celebracion del contrato sera resuelta mediante
arbitraje de derecho.

El arbitraje sera resuelto por un arbitro nico o un Tribunal Arbitral, previstos en el contrato.
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El laudo arbitral emitido es vinculante para las partes y pondra fin al procedimiento de manera definitiva,
siendo el laudo inapelable ante el Poder Judicial o ante cualquier instancia administrativa.

Las partes podran establecer acuerdos adicionales o complementarios a los previstos en la clausula
indicada, en la medida que no contravengan las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 136.- Clausula general de arbitraje.
En caso que no se incorpore en el contrato la clausula de solucién de controversias, se considerara
incorporada de pleno derecho la clausula indicada en el Articulo 135.

Articulo 137.- Independencia de la jurisdiccion
arbitral.

En cualquier etapa del proceso arbitral, los jueces y las autoridades administrativas se abstendran de oficio
0 a peticién de parte, de conocer las controversias derivadas de la validez, invalidez, rescision, resolucion,
ejecucién o interpretaciébn de los contratos y, en general, cualquier controversia que surja desde la
celebracion de los mismos, sometidos al arbitraje obligatorio conforme al presente Subcapitulo, debiendo
declarar nulo todo lo actuado y el archivamiento definitivo del proceso en el estado en que éste se
encuentre.

Articulo 138.- Solicitud de arbitraje.

En caso las partes no se hayan sometido a un Centro de Arbitraje, o a falta de acuerdo entre ellas, el
procedimiento arbitral se inicia con la notificacion de la solicitud de arbitraje a la otra parte, la cual debe
formalizarse por via notarial con indicacion de:

a) Referencia al convenio arbitral;

b) Declaracién respecto de la naturaleza de la controversia, asi como de la pretensién y del monto
involucrado, en caso de ser aplicable;

c) Designacién de la persona a quien el solicitante le otorga la funcion de coordinar el inicio del proceso
arbitral. En el caso de la Cooperativa, dicha designacién recaerd en el Consejo de Administracion o el
Gerente, segun corresponda.

d) Domicilio, teléfono, fax y correo electronico del solicitante, de ser el caso;

e) Copia del Acta de Conciliacion, si la hubiere; y

f) Designacion del arbitro de parte miembro del Tribunal Arbitral, de ser el caso.

Articulo 139.- Respuesta a la solicitud de
arbitraje.

La parte a quien se hubiese solicitado el arbitraje tiene un plazo de cinco (5) dias para contestarla, contados
a partir de la recepcioén de la respectiva solicitud, con indicacion de:

a) Su posicién respecto a los hechos expuestos en la solicitud y, de ser el caso, el planteamiento de su
pretension;

b) Designacion de la persona a quien ha otorgado la facultad de nombrar al arbitro de parte, asi como de
realizar las coordinaciones necesarias para el desarrollo del procedimiento arbitral. En caso de la
Cooperativa, dicha facultad recaera en el Consejo de Administracién o el Gerente, segun corresponda;

¢) Domicilio, teléfono, fax y correo electrénico del solicitante, de ser el caso;

d) Designacion del arbitro de parte que integre el Tribunal Arbitral, de ser el caso.
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DISPOSICIONES FINALES:

PRIMERA. El Presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobaciéon en
Sesidn de Consejo de Administracion.

SEGUNDA. Por Unica vez, no se podra cumplir lo establecido en el Articulo 115 del presente Reglamento
en lo que corresponde a: el costo del Inspector o Supervisor de Obras, formara parte del costo aprobado por
la Asamblea para el Proyecto de Inversién. Esto debido a que para los casos de los Proyectos de Inversion
de Obras aprobados en Asamblea general Extraordinaria del 3 de diciembre del 2,003, dichos montos no
fueron incluidos. Esta salvedad sera superada a través de un acuerdo del Consejo de Administracion
cuando se decida contratar los servicios del Inspector o Supervisor de Obra.

TERCERA. Todo el historial de las contrataciones y adquisiciones efectuadas, seradn publicadas en la
pagina Web de la Cooperativa; hasta por lo menos el cierre del ejercicio respectivo, el cual para fines
internos se dara con la aprobacion del Balance del afio anterior por parte de la Asamblea General.

CUARTA. Cualquier modificacion al texto del presente Reglamento, sera aprobada por el Consejo de
Administracion, comunicandose el cambio en el plazo de tres dias habiles a todos los socios a través de una
comunicacién escrita y con copia al Consejo de Vigilancia.

QUINTA. EIl presente Reglamento y sus modificaciones posteriores deberan ser publicadas de manera
permanente en la pagina Web de la Cooperativa. De esta manera se podran comparar el texto original y los
cambios realizados.

SEXTA. El presente Reglamento no podra sufrir mas de una modificacién al afio y de la manera prevista en
estas Disposiciones Finales.

SEPTIMA. El presente Reglamento esta basado en el Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado, pudiendo servir este Ultimo en su version mas actualizada, de referencia a criterio del Comité
Especial para cualquier aspecto no contemplado; lo que comunicard de inmediato al Consejo de
Administracion para proponer las mejoras que considere pertinentes.
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